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Opggrelse af undervisningspersonalets
arbejgstid og undervisningstimer for
skolearet 2022/23

Formal:

At der i forbindelse med skoledrets afslutning pr. 31. juli
2023 foretages en opgarelse over

o den praesterede arbejdstid med henblik p& evt. udbetaling af
over-/merarbejde eller afspadsering af samme varighed.

o de praesterede undervisningstimer i forhold til de planlagte
undervisningstimer.

Du har ansvaret for, at:

e Opggre den praesterede arbejdstid.

» Opggre evt. overarbejde (for fuldtidsansatte) og
merarbejde (for deltidsansatte) med henblik p8 udbetaling af
disse timer eller overfgrsel til nzeste skoledr.

e Opgore om der er praesteret flere undervisningstimer end
planlagt med henblik pd udbetaling af disse timer.

e Opggre om der er praesteret flere timer til specialundervisning
ved selvstaendige folkeskoler for specialundervisning af bprn
end planlagt med henblik pd udbetaling af disse timer.

e Sgrge for indberetning af over-/merarbejde til udbetaling til
Administrativt Feellesskab..

Bydeekkende enheder (inki. Sankt Annze Gymnasium)
indberetter direkte til Koncernservice.

e Sgrge for indberetning af yderligere undervisningstimer (end
planiagt) til udbetaling til Administrativt Faellesskab.
Bydeaekkende enheder (inki. Sankt Anneze Gymnasium)
indberetter direkte til Koncernservice.

Sidan ggor du:

Du kan med fordel anvende Tjenestetid Trio til at fa dannet en
drsopgorelse for medarbejderne. Dette forudseetter, at man i
Tjenestetid Trio

o har planiagt arbejdstiden i forhold til 3rsnormen, dvs. at den
forventede arbejdstid er udnyttet fuldt ud, samt Igbende har
registeret evt. ekstra timer.

e i forhold til selve undervisningen forudsaetter det, at man har
beregnet tillaeg i forbindelse med skoledrets start, samt
lgbende registreret evt. ekstra undervisningstimer.

Over-/merarbejde kan gives som en nedszettelse af arbejdstiden i
det efterfglgende skoledr. Kan afspadsering ikke gives i det
kommende skoledr, ydes i stedet overarbejdsbetaling.

NB: KL og LC har den 11. april 2023 udarbejdet en FAQ om
opgerelse af arbejdstid.

Denne FAQ er tilrettet i forhold til den ksbenhavnske
arbejdstidsaftale (A20) og kan ses nedenfor under Aftaler.

IST vejledninger

IST Tjenestetid har udarbejdet en vejledning "Arsopgorelse
skoledret 2022/23", der beskriver, hvordan man i Tjenestetid Trio
kan opggre evt. over-/merarbejde og evt. yderligere
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undervisningstimer end planlagt

Hvis du bruger vejledningen, skal du fglge den, indtil der er
dannet posteringer.

Du m3 ikke foretage den elektroniske ignoverfarsel, idet der skal
ske udbetaling via Administrativt Faellesskab, sdledes, at der er
dokumentation for udbetalingen.

I Tjenestetid Trio kan du i menulinjen veelge Afregninger og
punktet Lgntimetal ved start, der viser det lgntimetal, som
Tjenestetid Trio har beregnet ved skoledrets start.

Her kan du for den enkelte leerer i kolonnen UV-tid se den
undervisningstid der er brugt til at beregne undervisningstillaeg pa
plan|aegningstidspunktet.

Du skal veere opmarksom pd, at der kun skal anvises evt,
yderligere undervisningstimer, hvis det sammen med de planlagte
undervisningstimer overstiger 750 timer for en leerer og 835 timer
for en bgrnehavekiasseleder.

Indberetning til det Administrative Fzellesskab
Over- og merarbejde

Udbetaling af over- og merarbejde indberettes for almen og
specialskoler til det Administrative Feellesskab.

Brug skabelonen "Alle typer af sendringer” — vedhaeft evt.
opggrelsen fra Trio 09 husk at angive datoen 31. juli 2023.

Bydeekkende enheder (inkl. Sankt Annze Gymnasium) indberetter
direkte til KS - vedhzaft evt. opggrelsen fra Trio og husk at
angive datoen 31. juli 2023.

BEMAERK:
Over-/merarbejde vil tidligst komme til udbetaling i forbindelse
med Ignudbetalingen pr. 31. august 2023.

Undervisningstillaeg

Tilleeg for planlagte undervisningstimer udbetales lgbende. Tillzeg
for yderligere palagte undervisningstimer udbetales ved skoledrets
afslutning. Tilleeg ydes for hver pabegyndte halve time.

Udbetaling af ekstra undervisningstimer indberettes til
Administrativt Feeliesskab med angivelse af startdato = 1. august
2022 (eller senere startdato) og slutdato = 31. juli 2023.

Under zendring skal angives TF-kode og det nye (beregnede) antal
m3nedlige enheder.

Bemark, at Koncernservice h&ndterer indberetningen som en
andring til dét, som er blevet udbetalt lgbende hen over
skoledret.

Eksempel:

En lzerer har hen over skoledret f3et udbetalt undervisningstilleeg
svarende til 6 timer arligt, altsd 0,5 timer/enheder pr. maned
(svarende til et samlet UV-timetal pa 756 timer).

Rrsopggrelsen viser, at leereren i praksis har undervist i 780
timer. Det betyder, at lereren har undervist 24 timer mere end
planlagt i lgbet skoledret, eller 2 timer/enheder ekstra pr. maned.

P2 baggrund af andringen af undervisningstillaegget vil
Koncernservice sgrge for, at der maned for maned bliver
tilbagefgrt det udbetalte tilleeg og fremfart det nye tilleeg.

https://buf.kkintra.kk.dk/indhold/opg%C3%B 8relse-af—undervisningspersonalets-arbe...

Page 2 of 3

16-06-2023



Opgerelse af undervisningspersonalets arbejdstid og undervisningstimer for skoleéret ...

I eksemplet vil det sige minus 0,50 enhed pr. maned og plus 2,00
enheder pr. méaned, dvs. samlet set 1,50 enhed ekstra pr. maned.

BEMAERK:

Udbetalingen af ekstra undervisningstillaeg skal iht.
overenskomsten ske ved forstkommende lgnudbetaling efter
skoleSrets afslutning, dvs. pr. 31. august 2023.

Tidsfrister:

Udbetaling med Ignnen for august m3ned skal indsendes til det
Administrative Feellesskab senest mandag den 7. august 2023.
Indberetninger efter den dato betyder, at det forst kommer til
udbetaling med lgnnen for september méned.

VEILEDNINGER

Arso rel IST
Tjenestetid)

Oversigt over
;imetglsgfhaengig
funktionslgn fra Trio

AFTALER

A20 - Aftale om
arbejdstid for leerere og
bgrnehaveklagsglegere i
den kgbenhavnske
folkeskole

KL og LC FAQ'en tilrettet i

forhold til den kgbenhavnske
rbejdstidsaftal A2
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