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1. INDLEDNING

Denne vejledning til budget 2020 henvender sig til specialskoler. Der findes en seerskilt vej-
ledning til almene skoler.

Vejledningen er delt i to. En generel del og en teknisk del.

Den generelle del af vejledningen, har til formal at understgtte arbejdet med at sikre kor-
rekt budgetlaegning, budgetopfalgning samt regnskabsfgrelse. Der informeres i denne del
om hvilke forudsaetninger og krav, der stilles til budgetlaegning, budgetopfelgning og regn-
skabsaflaeggelse.

Den tekniske del af vejledningen beskriver i hovedtraek de forudsaetninger, der indgar i be-
regningen af den enkelte skoles budget for 2020.

Malet med vejledningen er, at de enkelte skoler i samarbejde med deres Administrative
Feellesskab (AF), nemt kan orientere sig om de retningslinjer, vaerktgjer og informationer,
der er ngdvendige for at udfgre det Igbende kvalitative budgetstyringsarbejde og den lg-
bende kvalitetssikring af bevillingen. Desuden indeholder vejledningen henvisninger til de
ngdvendige baggrundsinformationer, lov- og regelgrundlag m.m., der danner grundlag og
ramme for budgetudmeldingen til skolerne og arbejdet med dette.

Det er gnsket, at vejledningerne bliver entydige og gennemsigtige og fungerer som et
brugbart vaerktgj til at understatte skolernes gkonomistyring. Det er hensigten, at vejled-
ningen skal tage udgangspunkt i de konkrete behov den enkelte skole har i det daglige ar-
bejde med at sikre en god gkonomistyring.

Vejledningen henvender sig primaert til den budgetansvarlige leder. Men i og med at gko-
nomistyringen varetages i teet samarbejde mellem leder og AF-medarbejder, vil vejlednin-
gen ogsa vaere et vigtigt vaerktgj til de AF-medarbejdere, som arbejder med gkonomisty-
ring.

Sidste version af vejledninger til budget vil altid veere tilgaengelige pa opgaveportalen under
opgaven Kvalitetssikring Budget Skoler. Eventuelle endringer i forhold til fgrste version vil
fremga med en anden tekstfarve.

Med venlig hilsen
Administrativt Ressourcecenter — Team budget



2. BUDGETVEJLEDNING 2020 — GENEREL DEL

2.1 Indledning

Formalet med den generelle del af budgetvejledningen til skolerne er at give den informa-
tion, der er ngdvendig for at sikre en korrekt budgetliaegning, budgetopfplgning samt regn-
skabsfgrelse. Vejledningen angiver hvilke forudsaetninger og krav, der stilles til budgetleeg-
ning, budgetopfelgning og regnskabsafleeggelse.

Efter den generelle del af vejledningen fglger en teknisk gennemgang. Den tekniske gen-
nemgang viser det beregningsgrundlag, der ligger til grund for skolernes budgetter. Det er i
den tekniske budgetgennemgang, at alle de grunddata, der er ngdvendige for den egentlige
forstdelse for det udmeldte budget, vil kunne findes. Det er derfor ngdvendigt, at den tek-
niske vejledning leeses grundigt.

Bemaerk at dette er en generel vejledning. De faktiske budgetter udmeldes pa enhedsni-
veau. @vrigt materiale til brug for budgetstyringen findes pa Opgaveportalen.

2.2 Opgaveportalen

Opgaveportalen ligger p&d Kgbenhavns Kommunes intranet - KKnet. Mélet med opgavepor-
talen er at give en mere enkel og overskuelig indgang til de veerktgjer og vejledninger, sko-
lerne skal bruge i den daglige administrative opgavelgsning.

Opgaveportalen linker til de fleste informationer, opgavebeskrivelser, redskaber, kontakt-
personer m.m. via samme indgang. Det er hensigten, at opgaveportalen afspejler skolernes
behov for information og veerktgjer. Link til Opgaveportal BUF

Opgavebeskrivelser til brug for vaesentligste opgaver med skolernes ressourcestyring findes
pé opgaveportalen. Se links til de herunder:

e Kvalitetssikring af budget skoler

e Detailbudgetlaegning for skoler

e Manedlig opfplgning pa gkonomi skoler

e Seks gode vaner

e Prognose for skoler, specialskoler og bydeekkende enheder

Linket under punkt 4 knytter sig ikke direkte til processen fra budgetlaegning til afrapporte-
ring. De seks gode vaner er et Iebende opmaerksomhedspunkt i forbindelse med gkonomi-



opfplgningen. De er medtaget for at henlede opmaerksomheden pa orden pa indkgb og
fakturering. Kgb via indkpbssystemet laegger sig som disponeringer i Kvantum. Derfor har
enhedernes indkgbsadfaerd stgrre og stgrre forbindelse til kvaliteten af enhedernes styring.

2.3 Budgetmodellen

Den nuvaerende budgetmodel for specialskoler og specialklasseraekker har fungeret siden
2009. Grundtanken i modellen er, at bevillingstildelingen skal ske efter overskuelige, ensar-
tede og enkle principper, der skaber forudsigelighed og sikkerhed i pkonomistyringen.

Den nuvaerende tildelingsmodel giver hver skole en fast bevilling og en reekke elevtalsaf-
haengige bevillinger udmalt efter fzelles satser pr. elev. Det tilstraebes, at sa stor en del af
bevillingen som muligt er kendt ved arets start.

Den enkelte skole tildeles et samlet rammebudget og varetager den konkrete budgetlaeg-
ning. Den budgetansvarlige leder har entydigt ansvaret for, at budgettet overholdes.

Skolerne har selvforvaltning inden for rammerne af Styrelsesvedtaegten for Folkeskolen i
Kgbenhavns Kommune. Det betyder, at de har mulighed for at prioritere fordelingen af
ressourcer mellem lgn og @vrig drift, s& ressourceforbruget tilpasses de lokale forhold.

Skolerne har frihed til at disponere inden for rammebudgettet, men er naturligvis forpligtet
til at overholde love, regler, overenskomster og politisk udmeldte prioriteringer.

Foruden den skolespecifikke bevilling og den elevtalsafhangige bevilling, der er kendt fra
arets start, kan den enkelte skole ogsa modtage eventuelle puljebevillinger og saerbevillin-
ger, der tildeles Igbende over dret.

Den elevtalsafhaengige bevilling underopdeles i forskellige typer af bevillinger alt efter klas-
setrin. Indholdet i den elevtalsspecifikke bevilling er naermere beskrevet i afsnit 2.4.2

Den vigtigste forskel i forhold til modellen for almene skoler ligger i pladsafregningen. Pa
specialskolerne gaelder en buffer ved afregning af pladser, saledes af skolen alene afregnes
for udsving over 2%. Der tildeles desuden budget efter et normeret antal elever.

Den skolespecifikke bevilling vedrgrer de omkostninger, som ikke direkte kan relateres til
den enkelte normalelevs ressourcetraek pa skolen, men som er skolespecifikke omkostnin-
ger. Det er blandt andet udgifter til bygningsdrift. Den skolespecifikke bevilling indeholder
herudover szerlige bevillinger som fglge af saerlige opgaver pa skolen eller bevillinger efter
f.eks. sociale kriterier og tosprogskriterier. Indholdet i den skolespecifikke bevilling er naer-
mere beskrevet i afsnit 3.6.

2.4 Budgettets sammensaetning

Nedenfor er en kort gennemgang af indholdet i henholdsvis den skolespecifikke bevilling og
den elevtalsafheengige bevilling.



2.4.1 Den skolespecifikke bevilling

Den skolespecifikke bevilling sammenszettes af et fast grundbelgb samt en raekke variable
belgb. Underelementerne i den skolespecifikke bevilling er:

Grundbevilling
e En grundbevilling til en specialskole udger kr 1.367.932 og gives med henblik pa at
sikre daekning af de udgifter som alle skoler har uanset stgrrelse til blandt andet le-
delse, administrativt personale, teknisk personale, undervisningsmidler, drift og lgn
til skolens inklusionspaedagog.

Bygningsspecifikke bevillinger
e Bevillinger til husleje og renggring.
e Budget til forsyning — gas, el og varme.

Sociale- og tosprogskriterier
e Budgetpost pr. tosproget elev i 0.-10. normalklasse. Budgetpost til at daekke en del
af laererressourcerne til 1.-9. normalklasse, som fordeles efter sociale kriterier

Saerbevillinger/puljebevillinger
e Budget til EAT —skolemad
e Kompensation til skoler pa flere matrikler
e Teknisk personale til skoler med saerlige forhold, f.eks. store udearealer mv.
e Personlig assistance

Det er et vaesentligt indsatsomrade at sikre, at alle puljemidler udmeldes sa tidligt som mu-
ligt med henblik pa at sikre et sikkert styringsgrundlag. Der findes dog stadig en raekke mid-
ler bundet op pa konkrete projekter og @vrige puljeposter, som udmeldes Igbende i forbin-
delse med de manedlige korrektioner til budgetudmeldingens fgrste runde.

Nar der meldes puljemidler ud, vil de vaere navngivet efter den pulje, som midlerne kom-
mer fra. Puljerne administreres af forskellige fagkontorer i BUF. Ved tvivl kan der rettes
kontakt til Administrativt Ressourcecenters feellespostkasse: ARC@buf.kk.dk.

2.4.2 Elevtalsafhaengige bevillinger

De elevtalsafhaengige bevillinger er inddelt i 5 forskellige kategorier, der hver isaer tager
udgangspunkt i en faglig vurdering af bgrnegruppens funktionsniveau og dermed behov for
stette.

Hver kategori tildeles én feelles sats, der beror pa en faglig vurdering. Kategoriseringen er et
udtryk for et gennemsnitligt ressourcebehov.



Alle specialskoler og specialklasseraekker er inddelt i de 5 kategorier. Eneste undtagelse er
Langelinieskolens specialafdeling (SPK), der fortsat far en saerskilt elevsats til hgrehaemme-

de. De 5 kategorier fremgar af tabellen nedenfor:

Tabel 1. Kategorisering af specialskoleelever

Kategori | Tilbudstype Skoler Sats
1 2 skoletyper: En for lettere generel- | Engskolen, Frederiksgard Specialundervisning
le indlaeringsvanskeligheder Skole, Skolen pa Strandbou- | kat. 1
og psykisk sarbare elever levarden, Kildevaeldsskolen,
Tingbjerg Skole, Dyvekesko-
fen
2 Specialklasseraekker pa almenom- Nyboder Skole, Langelinie Specialundervisning
radet for elever med normalbega- | Skole, Blagard Skole, Kirke- kat. 2
velse og laese/sprog vanskeligheder | bjerg Skole, Lykkebo Skole
samt heldagsklasser
3 Specialskoler og -klasseraekker for | Frederiksgard Skole, Engsko- | Specialundervisning
elever med normalbegavelse og en | len, Skolen i Charlottegar- kat. 3
vifte af funktionsnedsaettelser den, Frejaskolen, Skolen i
(Specifikke indlaringsvanskelighe- | Peter Vedelse Gade, Freja-
der, kontakthemmede og bevae- skolen afd. Valbyparken,
gelseshammede) Kildevaeldsskolen, Lunde-
husskolen, Kirkebjerg Skole,
Tove Ditlevsens Skole, Kirse-
barhavens Skole, Skolen
Ved Sundet
4 Specialskoler for elever med udvik- | Strandparkskolen, @re- Specialundervisning
lingshaemning (Vidtgdende generel- | sundsskolen, Heerup Skole, | kat. 4
le indlaeringsvanskeligheder) Fensmarksskolen
5a Solister (Svaert kontakthaemmede) | Langelinie Skole, Frederiks- | Specialundervisning
gard Skole, Engskolen, Sko- | kat. 5a
len i Charlottegarden, Freja-
skolen, Skolen i Peter Vedels
Gade
Sb Solister (Vidtgdende generelle ind- | Strandparkskolen, Heerup Specialundervisning

laeringsvanskeligheder)

Skole og Fensmarkskolen

kat. 5b

For hver af ovenstdende kategorier, beregnes bevillingen pr. elev ud fra fglgende model:

Bevilling = sats pr.kategori * normeret/faktisk antal elever

2.5 Budgetansvar og decentral styring i Kvantum

Der sker Igbende tilpasninger til krav, standarder, hjselpemidler og procedurer i relation til
opgavel@sning og styringspraksis pa gkonomiomradet. Overgangen til Kgbenhavns Kom-
munes nye gkonomisystem, Kvantum, har betydet aendringer bade systemteknisk og i for-




hold til opgavelgsningen. Den fulde implementering af administrative faellesskaber og den
fortsatte justeringer styringsbilledet i Kvantum under programmet “forenkling af styring i

BUF” betyder, at der Ipbende sker tilpasninger og justeringer af praksis og af snitflader og
mellem den decentrale enhed og arbejdsfaellesskabet.

Nedenfor en kort skitsering af overordnede og uaendrede principper samt af kendte aen-
dringer i budgetar 2020.

2.5.1 Selvforvaltningsprincippet og budgetansvar

Skolerne har selvforvaltning inden for rammerne af politisk vedtagne mal og geeldende lov-
givning pd omradet, bl.a. Folkeskoleloven, Serviceloven, og Overenskomster. Styrelsesved-
teegten for Folkeskolen i Kgbenhavns Kommune er den kommunale udmegntning af lovgiv-
ningen omkring Folkeskolen.

Som naevnt tildeles hver skole et samlet rammebudget, som er kendt ved budgetdrets start,
og som den lokale ledelse selv forvalter og tager ansvar for at overholde.

Selvforvaltningen medfgrer frihed i budgetleegningen mellem Ign og drift og frihed i perso-
nalesammensatningen indenfor rammerne af lovgivning og gaeldende politiske beslutnin-
ger. Det betyder, at langt de fleste beslutninger om skolens daglige drift traeffes pa skolen

af skolens ledelse i samrad med Skolebestyrelsen og skolens MED udvalg.

Det er AF's opgave at levere et retvisende og brugbart beslutningsgrundlag for den decen-
trale leder. Selvom det fra 2020 er en gkonomimedarbejder i AF som udarbejder forslag til
budget og foretager den lgbende opfalgning, er disponeringer i budgetlaegning og igang-
saetning af korrigerende tiltag ved udsigt til merforbrug fortsat den budgetansvarlige lede-
res entydige ansvar. Ved udsigt til afvigelser fra oprindeligt budget og tidligere prognoser
skal skoleleder underrette ledelsesstrengen i omradeforvaltningen om dette.

2.5.2 Krav til gkonomiopgaven og opgaveansvar

Det direkte og entydige decentrale budgetansvar indebaerer, at der knytter sig en raekke
opgaver til styringen af det udmeldte budget og forbruget.

Opgavelgsningen sker efter implementeringen af AF i et teet samarbejde mellem gkonomi-
ansvarlig leder og pgkonomimedarbejder i AF. Retningslinjer og snitflader for de forskellige
opgaver og arbejdsprocesser er beskrevet naermere pa AF’s hjemmeside. Her kan du ogsa
tilga de 5 omraders Administrative Faellesskabers egne hjemmesider via menuen “lokale
Intranet”. Her findes adgang til snitfladebeskrivelser, kontaktoplysninger, blanketter med
videre.




Budgetvejledning for specialskoler - 2020

Adlrds Rl Wl § ipdemcl iy Afeae

Adbra=iM alv] F aiesst b v

Adbrinhirity § plesiiad 1KY
al admirsstrative eliesakabe! Aabriinti it Fasicestat W3

Ll § L . b i vy 3 R ol

Acriit uty § st VYK

Som det fremgar af afsnit 2.2 om opgaveportalen findes der her beskrivelser/vejledninger
til de opgaver, som knytter sig til processen fra kvalitetssikring af budget til Isbende op-
felgning og regnskabsafslutning.

1. Kvalitetssikring af budgettet:
Nar skolens fgrste budget udmeldes (budgetrunde 1), og nar sker korrektioner til
budgettet skal det udmeldte budget kvalitetssikres.
Opgaven er beskrevet pa Opgaveportalen: Kvalitetssikring af budget skoler
Det er gkonomimedarbejderen i AF som har til opgave at kvalitetssikre budgettet
men den decentrale enheds opgave at levere det ngdvendige videngrundlag, sa-
fremt det er lokalt forankret (elevtal, data fra KMD, viden om visitationer af bgrn til
alternativ til dagbehandling, viden om puljer og projekter mv.).

Spgeord i Opgaveportalen: Budget

Budgetlaegning:
Den decentrale budgetlagning foregar i to trin.

Trin 1

e Den decentrale enheds budgetproces, hvor indsatser og prioriteringer for det kom-
mende budgetér drgftes. Sammen med oversigt over det forventede lgnforbrug ind-
tastes enhedens disponeringer (budgetunderposter) og i Kvantum Budgetlaegnings
vaerktgjet (KB20). Dette sker i samarbejde med gkonomimedarbejder i AF. Nar den-
ne proces er afsluttet kan veerktgjet bade afspejle, hvad enheden samlet set afszet-
ter pa til de enkelte formal i kontoplanen (PSP og omkostningssted) samt levere en
visning af, hvilke indsatsomrader/tiltag der er afsat midler til under den sum, som er
afsat pa det enkelte PSP-element.

Trin 2
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e Nar den decentrale budgetlaegning er afsluttet overfgrer AF gkonomimedarbejde-
ren data til Kvantum BU30 prognoseversion 901.

Beskrivelse af budgetlaegningsopgaven samt veerktgjer til det er i ar kommunikeret
pa skrift til de decentrale ledere via deres respektive AF. | takt med at der er nye
opgavebeskrivelser vil der orienteres herom.

2. Manedlig opfglgning
Hver maned med undtagelse af juli maned skal der ske en manedlig budgetopfalg-
ning det udmeldte budget og forbruget. Opgaven er beskrevet pa Opgaveportalen
under Méanedlig opfglgning pa gkonomi pa skoler. AF gkonomimedarbejderen s@r-
ger for at foretage den manedlige skonomiopfelgning i samarbejde med den decen-
trale enhed sd enhedens gkonomi er afspejlet retvisende i den relevante prognose-
version i BU30 ved udgangen af maneden. | de maneder hvor de 3 arlige regnskabs-
prognoser er placeret er deadline anderledes end i de gvrige maneder. Se deadlines
i arshjulet i afsnit 2.5.5.

Sggeord i Portalen: Opfolgning

3. Afrapportering
Der skal udarbejdes 3 regnskabsprognoser arligt samt laves en afrapportering af det
afsluttede regnskab for budgetaret. Tidsplanerne for prognoserne bliver meldt ud i
ugepakken og ligger i marts, juni og september. Opgaven er beskrevet pa Opgave-
portalen under Prognose for skoler og specialskoler

Rapporteringerne skal bidrage til at skabe sikkerhed i gkonomistyringen, sddan at
der ved budgetafvigelser hurtigst muligt kan udarbejdes handleplaner, der skal eli-
minere afvigelsen, jf. afsnittet om overfgrselsadgang og handleplaner nedenfor.

Segeord i Portalen: Prognose

2.5.3 Budget og styringsbillede i 2020 — hvad er nyt?

Der forventes fortsat en Igbende tilpasning af snitflader, standardisering og justering af
krav til opgavevaretagelsen i forbindelse med gkonomistyring i 2020. Dels som fglge af pro-
jektet “Forenkling af gkonomistyring i BUF”, den fulde implementering af Administrative
Feellesskaber i alle 5 omréder per 01.10.2019 og overgangen til brug af standardversionen
af Kvantums styringsmodul BU30.

Det er her kort beskrevet hvad der fortsaetter som f@r og hvad der er nyt i 2020
Hvor kan jeg se mit budget 2020?

Som fglge af det senere forlig om budget 2020 mellem KL og regeringen forsinkes budget-
processen i hele Ksbenhavns Kommune og derfor ogsa i BUF.
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Forste runde af budget 2020 vil vaere tilgaengeligt og fordelt pa decentrale enheder d. 15.
januar 2020. Det er godt en méned senere end saedvanligt. Budgetoversigten findes i lighed
med foregdende ar p& Opgaveportalen under opgaven Kvalitetssikring af budget skoler.
Budgetoversigten er en Excelbaseret Pivottabel med flere faner, som rummer en bred vifte
af visningsmuligheder. Budgettet kan hentes og ses af bade AF-medarbejdere og den de-
centrale leder men udsendes til enhederne af deres respektive gkonomimedarbejder.

Budgetrunderne indlaeses ménedligt i lighed med tidligere, og enheden kan til enhver tid se
sit senest udmeldte budget.

Formalsfordelt budget i Kvantum BU30

Det er som udgangspunkt kun gkonomimedarbejderne i AF, som har adgang til Kvantum
BU30 og som skal arbejde i det. Da styring og afrapportering af enhedernes gkonomi fore-
gar i Kvantum BU30, er det derfor vigtigt, at den budgetansvarlig leder er fortrolig med sty-
ringsbilledet i BU30.

En af forudsaetningerne for det er at vaere fortrolig med registreringsrammen (kontopla-
nen). Det er vigtigt, at budgettering og kontering sker i overensstemmelse med hinanden.
Det er blevet lettere at sikre en ensartet praksis herfor med implementeringen af AF. Den
enkelte gkonomimedarbejder i AF vil vaere behjalpelig med at fa budgetlagt udgiftsposter-
ne korrekt.

Fra 2020 er budgettet for farste gang fordelt pa formal fra arets start. Det vil sige, at bud-
gettet i Kvantum er fordelt efter det formal de er givet til i henhold til den gaeldende bud-
getmodel.

Den enkelte enhed har frihed til at disponere sit budget som gnsket. Fordelingen af budget-
tet pa formal giver blot et billede af, hvilke formal budgettet er givet til med afszt i den
politisk vedtagne model.

Nedenstdende tabel viser en almenskoles registreringsramme. Altsa skolens “kostbaerere”.
Et antal PSP-elementer og et omkostningssted, som der kan budgetteres og bogfgres udgif-
ter pa. De PSP-elementer som budgettet formalsfordeles pa i Kvantum er markeret med
orange. Nedenfor er det specificeret, hvad det er for formal der er udmeldt budget til pa de
enkelt PSP-elementer.

Tabellen angiver ogsa, om en post indgr i det fleksible budget (budget til selvforvaltning)
eller om det er en fast post, som daekkes 1:1 af forvaltningen.

Tabel 2. Fq_rmélsford_elt bu_d_g_e_tudmelding_i l(y_antum_-___oversig_t_ -

Kostbaerer B Fast Fleksibel | Bemaerkning
Evt. projekt B X
SU-Administration PSP udgar i 2020

SU Budget ufordelt
SU Budget Selv
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SU Ejendom Faste X
SU Ejendom Selv X
| SU Elevaktiviteter
| SU Elevkgrsel X

x

SU Ledelse og administration

SU Lejrskoler ——
SU Lgn NAVN ENHED Led/Adm

SU Mad

SU Personaleomkostninger

SU Tolkebistand Faste X

X |xX | X |xX [X

x

SU Undervisningsmidler

Ikke allokeret X

De enkelte kostbaerere indeholder budget til fglgende:

SU Ejendom Selv
Budget til forsyning (el, vand og varme) udmeldes pa PSP- Ejendom Selv og skal ogsa bogfe-
res her.

Det er vigtigt, at disse udgifter konteres korrekt pa bade art og formal. Se naermere her-
om i afsnittet om kontoplan og konteringspraksis afsnit 2.6.5.

Derudover ligger der p& PSP Ejendom Selv udmeldte Ignmidler til renggring og gardmand
samt en raekke saerbevillinger til bygningsdrift. Herunder blandt andet bygningsspecifikke
saerbevillinger til Ign til teknisk personale og renggring.

Hvis enheden benytter sig af KK-Renggringsservice eller Gardmandskorpset bogfgres udgif-
ten pa dette PSP-element, hvor det er udmeldt.

Et opmaerksomhedspunkt for enheder, som har eget personale ansat vil vaere, at budgettet
ikke er udmeldt der hvor udgiften registreres. Det skyldes, at udgiften vil ligge pa omkost-
ningsstedet som en del af OPUS-Ign til gvrige personaler, hvorimod budgettet udmeldes til
UN Ejendom Selv.

SU Ejendom Faste

Husleje, skatter og afgifter udmeldes og bogfgres pa PSP-Ejendom Faste.

SU Elevkgrsel

P4 PSP SU Elevkgrsel udmeldes midler til befordring af elever, som betales af forvaltningen.

Se naermere herom i afsnit 3.8.6 vedr. befordring.

SU Ledelse og Administration
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P3 PSP Ledelse og Administration udmeldes alene driftsmidler til PC grundafgift. Resten af
budgettet til af drift af enhedens administration udmeldes sammen med @vrige driftsmidler
til PSP UN Undervisningsmidler.

SU lgn Led/Adm
P& PSP SU Lgn Led/Adm udmeldes en gennemsnitslgn til skoleleder samt Ignmidler til ad-
ministrativt personale.

SU MAD
P& PSP SU MAD udmeldes budget til EAT og Madskole.

SU Undervisningsmidler

P4 PSP SU Undervisningsmidler udmeldes midler til drift. Her forstaet som midler til formal,
som ikke er Ign, men undtaget budgetposter, der er gremaerkede til andre formal. Primaert
er det midler, som stammer fra underposten “drift” i elevsatserne.

Enheden skal selv angive hvordan den forventer at fordele det samlede driftsbudget, som
udmeldes pa PSP-Undervisningsmidler. Der findes i registreringsrammen flere PSP-
elementer hertil, som det fremgar af tabellen ovenfor. Herunder PSP-elementerne Lejrsko-
ler, Elevaktiviteter, Ledelse og Administration samt Personaleomkostninger.

SU Tolkeydelser Faste

Idet tolke fra 2020 kun skal hdndteres som rammeordrebestillinger og handteres via en
central konto, vil der ikke laengere udmeldes noget budget pa PSP Tolkeydelser Faste. Se
narmere herom i afsnit 3.8.5 om tolkning.

#Omkostningssted (ikke allokeret)

P4 enhedens omkostningssted, som ogsé figurerer som ”lkke Allokeret” i Kvantum, udmel-
des alle midler til Ien undtaget de poster, som udmeldes til SU Ejendom Selv og til SU Lgn
Led/Adm som beskrevet ovenfor. Det vil sige, at alle midler til Ign ledelse udmeldes til om-
kostningsstedet med undtagelse af en gennemsnitslgn til skoleleder.

Det vaesentligste bidrag til budget til Ign udmeldes via elevsatserne. Kun elevsatsens un-
derpost "drift” lander ikke pd omkostningsstedet. De fleste puljer udmeldes ogsa til om-
kostningsstedet.

2.5.4 Overfgrselsadgang og handleplaner

Med henblik pa at styrke pkonomistyring og ledelsesansvar, er der opstillet generelle ret-
ningslinjer for handtering af manglende budgetoverholdelse og handleplaner.

Overforselssadgang

Bgrne- og Ungdomsforvaltningen er omfattet af de faelles retningslinjer geeldende for alle
kommunens enheder. Det betyder en overfgrselsprocent pa 4 pct. af skolens samlede bud-
get. Det er ikke muligt for BUF at dispensere fra denne regel.
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Kun i forbindelse med eksterne projekter, som straekker sig over flere ar er det muligt at
overfgre mere end 4%. Vejledning til dette samt ansggningsskema kan findes pa opgave-
portalen eller pa dette link, som beskriver forskellige aspekter af regnskabsafslutningspro-
cessen i decentrale enheder.

Det er muligt at ansgge anlaegspuljen om midler over 4%, som er overgaet hertil. Barne og
Ungdomsudvalget har besluttet at, alle decentrale enheder med en opsparing pa over 4%
overfgres og konverteres til anlaegsmidler i efterfglgende regnskabsar.

Der er fplgende tre "modeller”:

A) Man gnsker at spge om at ggre brug af sin egen budgetoverfgrsel udover de 4 pct.

B) Man gnsker at laegge sine midler over de 4 pct. i en fzelles pulje og efterfplgende s@ge
om at fa andel i puljen

C) Man gnsker ikke at ggre brug af sine midler over 4 pct.

De bergrte enheder vil fa direkte besked ultimo februar nar forvaltningen har overblik over
hvilke enheder der har mindreforbrug over 4%. Enheden skal derfor ikke foretage sig noget,
for de har modtaget en mail fra Bygningsdrift i Administrativt Ressourcecenter.

Eventuelt merforbrug/geeld overfgres uden loft til naeste ars budget.

Frigivelsen af eventuelle midler sker fgrst efter den endelige vedtagelse af overfgrselssagen
i maj maned.

Midlerne anvendes i henhold til reglerne i Budget- og Regnskabssystem for Kommuner.
Som hovedregel skal midlerne anvendes til opgaver indenfor fglgende kategorier:

e Renovering/ombygning af legepladser/legeredskaber

¢ Indvendige ombygninger, som medfgrer eendret brug af bygningen

e Stgrre bygningsmaessige renoveringer, f.eks. renovering af kakken og toilet
e Energirenovering og stgrre energibesparende tiltag

o Koretgjer til peedagogiske formal (minibusser, cykler mv.)

Midlerne ma ikke anvendes til drift/afledt drift sdsom:

e Nye bygninger som medfgrer gget husleje

e Indgdelse af lejemal

e Fpdevarer og lgbende vareindkgb (bleer, bager mv.)

e Lpbende indvendig vedligeholdelse f.eks. malerisk istandseettelse, udskiftning af
armaturer mv.

e Udskiftning af eksisterende inventar

Handleplaner
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Med hensyn til merforbrug er det hensigten, at opfglgningen fokuseres pa de decentrale
enheder, som er mest udfordrede. Saledes geelder, at ansvaret for afvikling af merforbrug
pa mellem 0-2 % ligger hos den enkelte enhed. Afviklingen skal ske inden for ét &r. Det
samme gaelder for merforbrug pé under 100.000 kr. uanset den forholdsmaessige (procent-
andel) stgrrelse. Dermed skal der ikke udarbejdes egentlige handleplaner for nedbringelse
af merforbrug, der holder sig inden for ovenstdende graenser.

Ved merforbrug pd mere end 2% geelder som udgangspunkt nedenstdende afdragsmen-
ster. Der tages dog hensyn til antallet af ar, hvori der afdrages pa merforbrug. Det fastsaet-
tes specifikt pa baggrund af en samlet faglig og skonomisk vurdering. Uanset afdragsmen-
ster skal der tillige udarbejdes konkrete handleplaner med henblik pa at opna bevillings-
overholdelse:

e Merforbrug pd mellem 2 - 4 pct. afvikles som udgangspunkt inden for to ar.
e Merforbrug pd mellem 4 - 6 pct. afvikles som udgangspunkt inden for tre ar.
e Merforbrug pd mere end 6 pct. afvikles som udgangspunkt inden for fire ar.

Beregning af stgrrelsen af mulige overforsler til kommende budgetar beregnes saerskilt for
den enkelte enhed (f.eks. en skole og en underliggende fritidsinstitution). Beregningen sker
med udgangspunkt i det fulde budget.

Handleplanerne udarbejdes i samarbejde med omradeforvaltningen. Det er efterfpigende
den enkelte skoles ansvar, at handleplanerne overholdes.

2.5.5 Arshjul for gkonomistyring

Med arshjulet pa naeste side er det forspgt at laegge en ramme for styringsopgaver pa den
enkelte skole, som knytter sig direkte til de gkonomiske ressourcer. Der ma forventes at
forekomme @ndrede krav til deadlines for afrapportering i kglvandet pa ibrugtagning af
BU30 Classic. Deadlines for opgaver i forbindelse med gkonomistyringen er udtrykt ved
denne kalender er geeldende indtil andet meldes ud.
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2.6 Szerlige opmaerksomhedspunkter i gkonomistyringen

| arbejdet med de decentrale enheders gkonomistyring er der en raekke fokusomrader, der kraever
saerlig opmaerksomhed i forhold til at sikre korrekt budgettering og opfglgning samt at sikre, at det
kommunale serviceniveau overholdes.

Det drejer sig om:
e Styring af Ign
e Elevtal
e Den kommunale styrelsesvedtaegt
e Indkgbsaftaler/rammeordrer
e Kontoplan og konteringspraksis
e Afregning AF-bidrag

Fokusomraderne er beskrevet nzermere nedenfor.

2.6.1 Styring af lgnnen

Med Ignsumsstyring udmeldes der et samlet Ign- og driftsbudget til den enkelte skole. Skolen kan
frit disponere over rammebudgettet. Skolerne har hermed frihed ved ansaettelser og kan selv frit
vaelge personalesammensatningen. Den enkelte skole har saledes frihed til at sendre sammen-
saetningen af personalestaben under hensyntagen til budgettet, det fastlagte serviceniveau samt
indgdede overenskomster, arbejdstidsaftaler og andre overordnede aftale og beslutninger mv.

Al ledelsesinformation vedr. Ign findes fortsat i OPUS Rollebaseret Indgang (Rl), og der er ikke vee-
sentlige andringer hertil i 2020.

Den primaere platform for styring af lgnudgifter er Mit forventede regnskab (MFR). Korrektioner til
den automatiske lgnfremskrivning (simuleringer) skal fortsat foretages og opdateres manedligt i
MFR, hvorefter data kan hentes automatisk ind i BU30 med et enkelt klik.

Koblingen til Kvantum vil ske ved, at forbruget og egne simuleringer overfgres som sumtal til Kvan-
tum under "disponeringer”. Under nedenstdende opgave findes link til en raekke BUF-rapporter,

som er designet til at understgtte dette arbejde,

Manedlig opfglgning pa gkonomi pa skoler

Lenudgiften fordeler sig ikke jaavnt hen over aret som fglge af udbetaling af feriegodtggrelse og
sjette ferieuge i maj/juni. Den eksakte forventede udgiftsfordeling pa arets 12 maneder ses bedst i
OPUS Rl i Mit Forventede Regnskab (MFR).

Et andet vaesentligt opmaerksomhedspunkt er, at der vil foretages en tilpasning af lgnfremskriv-
ningen i Ipbet af budgetdret, i fald den faktiske lgnudvikling ikke svarer til den fremskrivningspro-
cent. Hvis ikke budgettilpasning (udmelding af PL korrektioner) og tilretning af fremskrivninger i
OPUS Ign fglges ad kan det give en skaevhed i forholdet til budget og forbrug.
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2.6.2 Elevtalsregulering specialomrddet

Budgettet udmeldes pa specialomradet med afszet i det antal elever som visiteres til det enkelte
skoletilbud og bliver efterfglgende reguleret med skolens faktiske elevtal pr. 5.9. efter de geelden-
de regler for regulering pa specialskoler og specialklasseraekker.

Det er derfor vigtigt, at skolerne fplger deres elevtal og tage hgjde for sendringerne. Det indebae-
rer, at skolerne Ipbende folger op pé deres aktivitetsniveau (elevtal) med henblik pa at foretage
budgetmaessige korrektioner i tilfeelde af, at skolerne har staerkt svingende elevtal. Elevtallene
som danner baggrund for budgetudmeldingen kan ses i hjelpevaerktgjet til elevtalsregulering.

Visitation foregér Ipbende. Budgettet tilpasses fortsat to gange i foraret i forhold til det forventede
antal elever i kommende skolear.

Udmelding af budget for kommende skoledr sker med 5/12 virkning svarende til den del af kom-
mende skoledr, som ligger i indevaerende budgetar.

Hvis der herefter sker andringer i forhold til normeringen i perioden fra 1. august til 5. september
sker der elevtalsafregning pé lignende vilkar som pa almenskolerne. Dog med den undtagelse, at
udsving afregnes udover en margen pa +/-2%. Herefter afregnes der med 5/12 virkning af den
eventuelle elevtalsandring der er sket fra skoledrets start og til d. 5. september. Grunden til, at
der fgrst afregnes ved udsving over 2% skal findes i de hgjere elevsatser pa specialomradet som
betyder, at faerre elever generer stgrre udsving i budgettet end pa almenomradet.

Denne regel for pladsafregning gaelder for savel specialskoler som for specialklasserakker med
over 20 elever. Udsving pd mindre end +/-2 % i faktiske elever i forhold til udmeldte pladser skal
saledes handteres indenfor skolens egen bevilling. Den del der overstiger graensen pa +/- 2 pct.
afregnes med 5/12 virkning med afseet i 5/9 tallet.

For sm3 specialklasseraekker med faerre end 20 elever er bandet fortsat fastsat til +/- 1 elev.

Tabel 3. Eksempel pa pladsafregning specialomradet
Eksempel pd pladsafregning specialskole og specialklasseraekker over 20 elever
En skole er ved den en i fordret blevet normeret til 100 elever for det kommende skoledr.
Elevsatsen er 150.000 kr. (fiktivt).

Ved opgerelsen af det faktiske elevtal pr. 5/9 er det faktiske elevtal faldet til 94 elever.
Altsg 6 elever mindre end der er udmeldt budget til. Skolen reguleres derfor for det, der
ligger ud over intervallet +/- 2 %. Som rettesnor kan det vaere godt at have for gje hvor
mange bgrn det drejer sig om. | dette tilfaelde 100 *0,02= 2 bgrn.

| dette eksempel, hvor det faktiske elevtal er 94 elever, er der en nedgang pé 6 elever. Der
afregnes ikke for de farste 2 elever.

Afregning for 5 mdneder fra 01.08. til 31.12 vil séledes veere:
4 * elevsats (150.000) * 5/12 er lig med 250.000
Det efterfolgende budgetdr fdar skolen udmeldt til 94 elever.

| forbindelse med fordrsvisitationen normeres skolen til 92 pladser, hvilket betyder en be-
villingsregulering, sé skolen modtager bevilling til 92 elever i 5/12. Ved reguleringen pr.
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5/9, kan skolen blive reguleret igen, hvis det faktiske elevtal ligger udover +/- 2 % af de 92
normerede pladser.

Normeringen af elevtallet, som gaelder for et skoledr, foretages af forvaltningen i samarbejde mel-
lem Team budget og Specialomrédet for derved at sikre langsigtet overordnet bevillingsoverhol-
delse. Det normerede elevtal er siledes et "besluttet” elevtal, og der kan til en vis grad forekom-
me bade under- og overbelagning i forhold til det faktiske elevtal.

2.6.3 Afregning med andre kommuner, private leverandgrer osv.

e | BUF er afregningen mellem kommuner for kgb/salg af pladser pa skoler og institutioner
organisatorisk placeret centralt. Det betyder, at salg af pladser til andre kommuner og an-
dre (f.eks. Rpde Kors) afregnes centralt. Skoler og institutioner far meldt budget ud til alle
bgrn uanset om de er kpbenhavnere eller ikke.

e Skoler/institutioner skal derfor alene forholde sig til deres budget og ikke sende regninger
til andre for salg af pladser, da skolen/institutionen allerede har faet midlerne i budgettet.

e Erduitvivl: kontakt Administrativt Ressourcecenter

Central visitation
e Visitationen til specialtiloud i BUF er central. Dvs. at det er Fagligt Center (FAC), der har

kompetencen til at visitere bgrn til specialtilbud. Dette gaelder ogsd fleksible tilbud.

e Vejledning til visitation og revisitation samt procedurer for ansggning om fleksible tilbud
mm. findes pa opgaveportalen her

e Erduitvivl: kontakt Tine Arvad Ottosen, Fagligt Center

2.6.4 Skolens organisering (Styrelsesvedtagten)

Styrelsesvedtaegten og dens bilag der har relevans for planlaegning af skolernes gkonomiske for-
hold, idet den regelsaetter forhold som klassedannelse, antal skoledage og timetal. Der er fra sko-
ledret 2019-2020 og i de folgende &r vedtaget endringer til antallet af faglektioner og understat-
tende undervisning. De er beskrevet i dette afsnit.

Klassedannelse og antal skoledage

Forud for hvert skoledr fastsatter Bgrne- og Ungdomsudvalget de enkelte skolers kapacitet,
antal dage i skoledret og starten pé det nye skoledr. Antal skoledage er for 2. - 10. klassetrin er
fra og med skoledret 2011/12 fastsat til 200. For 0. klasse (bgrnehaveklassen) og 1. klasse er
antal skoledage mellem 195 og 200 efter skolebestyrelsens bestemmelse, idet de fastsatte
grlige minimumstal overholdes. Klassedannelsen udarbejdes p& baggrund af skolernes kapa-
citet og det vedtagne budget og foreleegges for Bgrne- og Ungdomsforvaltningen.
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Paedagogisk selvforvaltning

Fordelingen af den enkelte skoles samlede arlige timetal foretages af skolens ledelse pa baggrund
af de principper og retningslinjer, som skolebestyrelsen fastleegger under hensyntagen til de mini-
sterielle minimumstimetal samt andre fastsatte bestemmelser. | den paedagogiske selvforvaltning
indgar dels fagenes fordeling pa det enkelte klassetrin og som fglge heraf eventuelt forslag til sen-
drede laeseplaner, dels anvendelse af de timer, skolen har mulighed for at gennemfgre ud over
minimumstimetallet.

Dette giver bl.a. mulighed for, at der ved fagenes vaegtning pa de forskellige klassetrin kan tages
hensyn til lokale gnsker, behov og muligheder. Ligeledes beror anvendelsen af timer til ressource-
center pa lokal afggrelse. Ud over det her fastsatte minimum for eleverne skal fordelingen ske pa
grundlag af Folkeskolelovens bestemmelser om fagenes placering pa de enkelte klassetrin (§§ 5, 7,
8,9, 16 og 18) og under hensyn til lzeseplanerne og trinmal og slutmal. | skolearet 2014/15 bort-
faldt de seerlige kgbenhavnske krav og de kpbenhavnske skoler har siden anvendt de ministerielle
vejledende timetal og minimumskrav.

Skolerne kan selv fastsaette de konkrete elevtimetal de enkelte uger fordelt pa fagene, idet
minimumstimetallene pa &rsbasis samt folkeskolelovens bestemmelser i gvrigt skal respekte-
res.

Der har siden skoledret 2014/2015 veeret et arligt minimumstimetal i klokketimer dels for under-
visningstiden inklusive pauser dels for de fagdelte undervisningstimer eksklusive pauser. Dette
geelder sdvel bgrnehaveklassen som 1.-9. klassetrin. Reglerne for 10. klasses timetal er uaendrede.

Ny Folkeskolelov 2019 — hvad er nyt?

De justeringer til Folkeskoleloven, som blev vedtaget med virkning fra skoledret 2019-2020 betgd,
at skoleugens leengde i indskolingen fra skoledret 2019-2020 blev reduceret med 90 klokketimer
arligt pr. klassetrin. Der blev reduceret i den understgttende undervisning og elevernes pauser
knyttet hertil.

Fra skoledret 2020/2021 sker der yderligere en justering af fagraekken herunder flere fagtimer pa
mellemtrinnet og i udskolingen, flytning af fagtimer mellem klassetrin og en praecisering af time-
tallet for madkundskab.

Nedenfor ses de gaeldende minimumstimetal for skolearet 2019-2020.

Tabel 4. Minimumstimetal 2019-2020

Heraft fu‘lige G0 750 T30 780 Q00 930 930 960 960 930
nndervisningstuner ekskl
panser (klokkenmer)

Bkl | 1kl [2k |3k |4k |3kl [6K |7k [&8K |9kl [ 10k
Aslig undervisningsucd 1LI1O | 810 | LLLo | LL1o | 1.320 | 1.320 | 1.320 [ 1.400 | 1.400 [ 1.400
inkl. panser (klokketuner}
840

Til nnderstottende 510 360 360 330 420 390 390 440 440 470
nndervising og pauser

Herudover er der fastsat en raeekke minimumstimetal for fagene dansk, matematik og historie. Dis-
se fremgar af oversigten pa naeste side. Der skal undervises i et fag i de ar, hvor der i oversigten er
anfert vejledende timetal.
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Tabel 5. Timefordelingsplan 2019-2020

Timefordelingsplan Klassetrin
Arsnormer 1 kiokketimer 5. 7. 8. 3.
Humanistiske fag

Dansk (minimumstal} 330 00| 270] 210 210| 210 210 210 210

Engeisk {vejledende} 30 30 50 60 90 90 90 90 90

Tysk/fransk {vejledende] 30 60 90 90 960

Historie{minimumstal} 30 60 80 60 60 60 10

Kristendomshundskab {ve;l .} 60 30 30 36 30 60 30 30

samfundsfag {vejledende} 60 60

Naturfag

Matemadk {manimumstal} 150 150 150 150 150 150 150 150 150

Natur/teknik [vejledende!} 30 &0 60 o0 60 60

Geografi (ve;! edende) 80 30 36

Biologi {ve;ledende} 80 60 30

Fysik/kemi {vejledende] 80 60 90
praktsk/musiske fag

Idraet® (vesl edende} &0 60 80 90 90 50 60 60 60

Musik (vejl edende} 60 60 80 80 80 30

Billedkunst (vejiedende; | 30 60 60 60 30

Handarbejde og design {vej!} . wol 120 .

Madkundskab (veji edende]

vaigtag’ 60 60 60

Temaundervisning 600

Aﬂigt timetal (minimum) 600 750 750 780 900 930 930 960 960 930

Lektionstel/ uge [ved 30

uger; 25 25 28 30 32 31 32 32 31

Understottende

undervisning lektiehjeipog

fagligfordybeise’ - pauser’ 5101 360 60| 330|426 80| 90 435 30 470

Aslig undervisningstid

{(minimum) 1.110] L110| 1.110] L110| 1.320] 1.320| 1.320| 1.400| 1.400 1.400

Minimumstimetal: 30 kiasse: 8B40
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Tabel 6. Timefordelingsplan 2020-2021

Timefordelingsplan Klassetrin
Arsnormer | kiokketimer 2hki, L 2. 3, x| 5| 5. 2 3
Humianistiske fag
Dnsk {minimumstal] 330 330 27 210 21 240 210 210 21
Engelsk ivejladende 34 30 & &0 90 o 290 a g
Tysk/franskvejiedende| 60 60 90 9 €
Historieminimumsta)! 30 £a 60 60 60 60 3
Kristendomskundskabiveji) a0 3o g 30 30 50 3o* 3
sarmfundsfag (vejledende] 60 €
Naturfag

Matemats {minimumstal) 150 150 156 150 154 150 158 150 15
Meour/teknik [vejledende) 34 60 1) 20 a9 60

Geografi (ve)ledende) &0 30 3
Hiclogl (vel edende) 6 60 3
wsik kemi (vejladende! 50 60 £

Praktisk/musiske fag

Idraet® [ve | edende) &0 60 60 60 60 60 &0 BO £
Mursik vejledende] 50 ] 60 60 &z I

Biltedxunst jvejl edenda; 30 60 G0 &0 30 30

Handarbejde, design.

Ha ndarbejde og design [vejl) 60

Padkundskab (vejledendal

Valzfagh! 5Q 60 £
Temaunaderyisning 6040

Arligt timetal [minimum) 600| 750 780| B40| 870 930 93¢ 990 960 9¢
Lektionsiols waeg 'ved 38

Wger; 2z ) 28 23 31 21 33 33 3
Understpttende

undervisning, 1 ektiehjs!pog

fagligfordybelse™ + pauser™ | 310|560 3o | 27 450 j=le) I 410 440 Ee
Arlig undervisningstid

(ménimum) 1110 L180| 1.110] L110] 1.320| L.320| £.320( 1.400( 1.400 1.4C
Minimumstimetali 10 kigsse: B&D
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Specialskolerne skal derfor indrette de aeldste elevers skema saledes at deres 10. klasseelever far
de timer, de har krav p& i henhold til folkeskolelovens §19 og at deres 8. og 9. klasser far det udvi-
dede timetal, de har krav pé i henhold til den nye folkeskolelov. | praksis kan skolerne derfor ikke
fremover arbejde med fuldt aldersintegrerede udskolingsklasser

Folkeskolereformen og planlaegning af lzerernes arbejdstid

Med Folkeskolereformen blev der blandt andet indfgrt flere faglektioner og timer i understgtten-
de undervisning. Budgetforudsaetningen for timerne er saledes, at faglektioner varetages af lzere-
re, mens timerne til understgttende undervisning kan varetages halvt af paedagoger og halvt af
laerere. Den konkrete personalesammensaetning er op til den enkelte skole. Disse sendringer har
siden budget 2015 vaeret afspejlet i elevsatserne med helarseffekt.

P& specialskolerne er de nye timer fra skoledret 2014/2015 implementeret saledes, at der er taget
hejde for, at specialskolerne allerede anvender paedagoger i undervisningen som fglge af den nye
stillingsstruktur, som tradte i kraft august 2013. Specialskoler og -klasseraekker har derfor mulig-
hed for udelukkende at anvende laerere i den understgttende undervisning.

Det budgetmaessige udgangspunkt i forhold til planlaegningen af lzerernes arbejdstid er, at ram-
merne for laerernes arbejdstid tager udgangspunkt i gkonomiaftalen mellem KL og staten, hvori
det blev fastlagt, at undervisning fra skolearet 2014/2015 er lgftet med to ugentlige timer svaren-
de til 80 undervisningstimer arligt. Set pa landsplan svarer det til et arligt lgft fra 654 til 734 under-
visningstimer.

Kgbenhavns Kommune udmgntede denne aendring i leerernes arbejdstid ved, at savel almene lze-
rere og speciallzerere fra skoledret 2014/2015 gennemsnitligt skulle planlaegge med 734 undervis-
ningstimer i fagopdelt undervisning og understgttende undervisning. Understpttende undervis-
ning vejer imidlertid mindre end fagopdelt undervisning. | tabel 1 fremgar eksempler pa fordelin-
gen af arbejdstid mellem fagopdelt undervisning og understgttende undervisning. Gennemsnits-
leereren vil ligge pa 670 undervisningstimer i fagopdelt undervisning og 89 i understpttende un-
dervisning.

Tabel 7. Antal timer til opgavetyper efter folkeskolereformen

Fagopdelt Understgttende Understgttende | @vrige opga-
under- - . Fagopdelt un- .
o . .. | undervisning Alle gvrige L undervisning ver
visning (arli- | ,, . | alt dervisning om )
(arlige klokke- opgaver . om ugen om ugen (ti-
ge klokke- . ugen (timer) i
: timer) (timer) mer)
timer)
734 0 946,0 1.680 | 18,4 0,0 18,6
733 1,4 945,6 1.680 | 18,3 0,0 18,7
730 5,6 944,4 1.680 | 18,3 0,1 18,6
700 47,2 932,8 1.680 | 17,5 1,2 18,3
670 88,9 921,1 1.680 | 16,8 2,2 18,0
650 116,6 913,4 1.680 | 16,3 2,9 17,8
600 186,0 894,0 1.680 | 15,0 4,7 17,3
550 255,4 874,6 1.680 | 13,8 6,4 16,8
500 324,9 855,1 1.680 | 12,5 8,1 16,4
450 394,3 835,7 1.680 | 11,3 9,9 15,8
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Planlaegningen af laerernes arbejdstid skal derfor tage udgangspunkt i at gennemsnitslaereren skal
have en fordeling med undervisningstimer til fagopdelt undervisning og understgttende undervis-
ning som vist i ovenstaende tabel.

Rammerne for undervisningstillaeg opererer imidlertid ikke med en forskel mellem fagopdelt eller
understgttende undervisning, hvilket betyder, at gennemsnitslaereren fremadrettet vil ligge pa
759 undervisningstimer (670 + 89 timer). Dertil kommer, at med en tilbagevenden til “det udvide-
de undervisningsbegreb” fra arbejdstidsaftale 2005, hvilket betyder, at flere aktiviteter end i dag
fremadrettet vil blive talt med som undervisning. Disse aktiviteter vil ligge oven i de allerede be-
skrevne timer.

2.6.5 Indkgbsaftaler

Kgbenhavns Kommune har indkgbsaftaler for en lang raekke varer og tjenesteydelser. Hvis kom-
munen har indgaet en aftale, s3 skal aftalen benyttes. Indkgbsaftalerne er en konsekvens af EU og
dansk lovgivning, der siger at nér det offentlige kaber varer eller tjenesteydelser for over en vis
vaerdi, s& skal indkgbet konkurrenceudsaettes. Kommunen laver et udbud og indgdr kontrakt med
den leverandgr, der samlet set har givet det bedste tilbud i forhold til pris og kvalitet.

Hvordan keber jeg ind

Ved at bruge indkgbsaftalerne sikres det desuden, at de indkgb enheden foretager, lever op til de
politiske og ledelsesmaessige beslutninger der er truffet med hensyn til pris, miljg, sociale og etiske
hensyn, arbejdsmiljg, social dumping osv. Det er den budgetansvarlige leders/skolelederens an-
svar at sikre, at der handles ind pa aftalerne.

Informationen om hvilke aftaler, der er indgaet og vilkarene for aftalerne findes i Kvantum. Her
star ogsa beskrevet, hvordan man kgber ind pa aftalerne. Ved at handle via Kvantum er der sik-
kerhed for, at der handles pé indkgbsaftalerne, og at man handler varerne til den pris, som der er
indgaet aftale om. Finder man ikke varen eller hvis det er en frivillig aftale (som man kan benytte,
men som man ikke er forpligtiget til), kan disse varer i stedet kgbes via en fritekstbestilling (under
fanen ”Bestillingsformular” i Kvantum Indkgb). Hvis varen kan ikke bestilles gennem Kvantum Ind-
kob, skal den budgetansvarlige leder godkende, at varen/ydelsen kgbes uden for Kvantum, og om-
radesouschefen skal orienteres. Der findes en positivliste over varer og ydelser, der ikke kan kgbes
i Kvantum, som findes her:

Positivliste varer der ikke kan bestilles i Kvantum

Alle officielle Kvantum indkgb vejledninger kan ses via dette link:
Link til vejledninger indkgb

Alle nye indkgbsaftaler formidles via Ugepakken:
Link til ugepakker

Hvor far jeg support?
Er der behov for hjaelp, support kan der rettes henvendelse til Indkgbssupporten i Center for Ind-
kgb:
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Mail: Indkoebssupport@okf.kk.dk
Telefon: 33 66 61 00 tast 2 for Indkeb (telefontid kl. 9.00-15.00)

Sp@rgsmal vedr. tekniske fejl i Kvantum:
KS pa telefon: 70808000

Eller via fejimelding i selvbetjeningsl@sningen Servicenow:
Link til fejlmelding indkgb

Vedr. autorisationer og opsaetning til POGR i Kvantum:
Mail: kvantumautorisationer@buf.kk.dk

Ved hjalp til manglende varemodtagelse ved sygdom/fraveer:
Aarsregnskab @buf.kk.dk

Hvis du ikke kan slette en varemodtagelse:
Regnskab@buf.kk.dk

@Dvrige spprgsmal til indkgb i BUF:
arc@buf.kk.dk

Der skal i forbindelse med indkgb bogferes korrekt i forhold til kontoplan og de retningslinjer for
kontering, som er gaeldende for dret. Se afsnit naeste afsnit for yderligere detaljer herom.

Ved spgrgsmal:

Regnskab@buf.kk.dk

2.6.6 Kontoplan og konteringspraksis

Med Kvantum har bade skoler og klynger (institutioner) faet nye standardiserede kontoplaner. Der
findes en fuld standardkontoplan for hvert bevillingsomrade. Saledes findes der en fuld kontoplan
for almenskoler (NU Normalundervisning) og for specialskoler/specialklasserakker (SU specialun-
dervisning). Det betyder, at skoler med f.eks. en specialklasseraekke vil have to saet PSP-elementer.
Et for almendelen og et for specialdelen.

Via dette Link til konteringsvejledning omdirigeres du til opgaveportalen, hvor den seneste vejled-
ning i kontering findes.

Udgifter til husleje og @vrige faste ejendomsudgifter skal konteres pa PSP-Ejendom Faste (formal),
mens forsyning skal konteres pa PSP-Ejendom Selv.

Artskontering af disse udgifter skal ske i overensstemmelse med nedenstaende;

Husleje mv. (PSP Ejendom Fast)
80200004 Intern husleje

49910015 Husleje med moms
40960001 Husleje u/moms

80400002 Intern administrationsbidrag
80200005 Intern ejendomsskat
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49000010 Ejendomsskatter m/moms
40910002 Ejendomsskatter

@vrige faste ejendomsudgifter (PSP Ejendom Fast)

49910013 Bortskaffelse affald

80200006 Intern forsikring

40910005 Forsikring

49000000 @vrige tjenesteydelser m.v. med moms (Vagt & sikring)

Forsyningsudgifter (PSP Ejendom Selv)
23910001 El-udgifter m/moms
40910006 El-udgifter u/moms
23910002 Fjernvarme m/moms
40910007 Varme u. moms

80200003 Intern vand

49000002 Vand m/moms

40910008 Vand u/moms

40910010 Fzellesudgifter u/moms
80400003 Intern gvrige driftsudgifter

2.6.7 Bidrag til de Administrative Faellesskaber

| 2020 er administrationen for alle klynger og kommunale institutioner overgaet til administrative
faellesskaber, og der skal derfor betales et bidrag til deekning af denne service.

Betalingsmodellen for skoler tager udgangspunkt i den model for finansiering der er beskrevet i
den politiske sag. Finansieringen er beregnet pa baggrund af en kortlaegning af en raekke admini-
strative opgaver pa skoleomradet, der er gennemfgrt i samarbejde med Implement Consult. Talle-
ne fra den politiske indstilling er fremskrevet ift. skolernes udvikling i bevilling til ledelse og admi-
nistration.

P3 den baggrund er skolernes betaling til de administrative faellesskaber beregnet til at skulle ud-
gore 8,02% af skolernes bevilling til ledelse og administration.
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3. BUDGETVEJLEDNING 2020 - TEKNISK DEL

3.1 Indledning

Den tekniske del af denne vejledning beskriver i hovedtraek de forudsaetninger der indgér i bereg-
ning af den enkelte skoles budget for 2020. Herunder de besparelser (effektiviseringer) og udvidel-
ser som er af betydning for de forskellige satser.

Der udmeldes et samlet rammebudget til den enkelte skole. Budgettet kan disponeres under hen-
syntagen til det af Borgerrepraesentationen mv. fastlagte serviceniveau samt indgaede overens-
komster, arbejdstidsaftaler og andre overordnede aftaler og beslutninger mv.

3.2 Budgetgrundlaget

Borgerrepraesentationen vedtog den 31. oktober 2019 Kgbenhavns Kommunes budget for 2020.
Beslutningen kan ses her

Udmegntningen af Budget 2020 blev vedtaget i Bgrne- og Ungdomsudvalget den 14. november
2019, og kan ses her

Disse beslutninger danner grundlag for udmeldingen af budgettet for 2020. P4 Kgbenhavns Kom-
munes hjemmeside www.kk.dk er det muligt at fremsgge baggrundsmaterialet. Pd hjemmesidens
forside vaelges politik hvorefter, derefter Dagsordener og referater. Herfra kan der spges pa udvalg
og megdedato.

3.3.1 Uddybning af pris og I@n fremskrivning 2020

Den anvendte pris- og lgnfremskrivning (PL) af institutioners budgetter fremgar af tabel 4 neden-
for. Fremskrivningsprocenterne i tabellen er anvendt til pris- og Ignfremskrivning af samtlige bud-
getposter pa naer husleje samt enkelte konkrete saerbudgetter.

Tabel 8. Pris og lgnfremskrivning 2020

Pris- og l@nfremskrivningen Len Drift
Officielle PL 2,85% (1,90%
Pris- og l@nkorrektion 0,11%10,56%
PL - pa lgn og betalinger 2,74% | 1,34%
Korrektioner som folge af effektiviseringer, tilbagefgrsel af midler samt korrek- -

tion af p/I. 0,63%|0,16%
PL fremskrivning pad @vrige poster.

- Det er denne pl som anvendes til fremskrivningen af klynger og

institutioners budgetter fra 2019 til 2020 3,37 11,18%

Udgangspunktet for Ignfremskrivningen er den officielle PL, som er udmeldt af Kommunernes
Landsforening (gul markering).
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| juni 2019 kom der nye skgn for pris- og lenfremskrivningen i 2019 pa baggrund af kommuneaf-
talen for 2019. Konsekvensen for Bgrne- og Ungdomsforvaltningen var, at bade lgnbudgetterne
og driftsbudgetterne blev reduceret. | efteraret 2019 blev reguleringen udmeldst til alle enheder,
som derved fik budgetterne nedskrevet med pris- og lgnfremskrivningsreguleringen pd i alt 21,9
mio. kr. Reguleringen var et-&rig i 2019 og er blevet indarbejdet varigt i reguleringen af frem-
skrivningssatsen pa bade Ign og drift i 2019. Herved er den officielle PL yderligere reduceret (rosa
markering).

Pa lgnnen er den generelle fremskrivningsprocent 2,74 pct.

En raekke effektiviseringer og budgettildelinger i det vedtagne budget 2020 er udmgntet i enhe-
dernes rammebevillinger gennem henholdsvis reduktion og udvidelse i pris- og lanfremskrivnin-
gen fra 2019 til 2020. Herved fremkommer den reducerede PL (grgn markering).

Det er denne PL, som anvendes til fremskrivning af institutionernes bevillingsposter.

Den justerede lpnfremskrivning med indregnede korrektioner bliver 3,37 pct.
P& prisen er den generelle fremskrivningsprocent pd 1,34 pct. Den justerede prisfremskrivning
med indregnede effektiviseringer bliver 1,18 pct.

Effekter af tidligere 3rs PL- reguleringer
| dette &rs beregning af pris og lenfremskrivningen er der indarbejdet den justering af pl-
reguleringen som KL udmeldte i juni maned 2019 pa 21,9 mio. kr.

Tilbagef@rsel af generel besparelse
| forbindelse med budget 2019 blev der lavet en generel besparelse pé 66,9 mio. kr. for at
skabe et budget i balance. | 2020 tilbagefgres disse midler.

Indkpbseffektiviseringer
| budget 2020 er der en raekke generelle indkgbseffektiviseringer. Da effektiviseringerne er
generelle, er de lagt i pris- og lgnfremskrivningen sa alle enheder rammes ens.

Effekter af den indgdede overenskomst i 2018

Der er i Overenskomst 2018 indarbejdet en rekrutteringspulje, som udmegntes i Igntillaeg pri-
maert til social- og sundhedsassistenter og erfarne sygeplejersker. Puljen finansieres af den
generelle Ignfremskrivning. Midlerne tilfalder primaert SUF og SOF, og det betyder, at der skal
ske en omfordeling af Ienfremskrivningen mellem forvaltninger. BUF skal bidrage med 3,7
mio. kr. Der er desuden afsat en mindre pulje til centrale udgifter i forbindelse med overens-
komster samt mindreudgifter til barselsfonden.

3.3.2 Besparelser og udvidelser i vedtaget budget 2020

| forbindelse med vedtagelse af budget 2020 blev der vedtaget en raekke besparelser og udvidel-
ser.
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| tabellen nedenfor gennemgés udmgntningen af de besparelser og udvidelser, som har direkte
konsekvens for skolernes rammebevillinger. Belgbene i tabellerne deekker alene over de almene

folkeskolers andel af besparelser og udvidelser.

Tabel 9. Udvidelser og besparelser 2020

Effektivisering/besparelse/udvidelse 2019 Elevsats Belgb
Justering af folkeskoleloven - flere fagtimer og faerre UraEiEning 34.609
understattende undervisning 2020/2021
Styrket praksisfaglighed Undervisning 364.946
Styrkelse af erhvervsuddannelserne Undervisning 137.579
Kompensation vedr. tjenestemaend Undervisning 35.812
Zndring af forskellige love under UVM Undervisning 33.444
Samlede udvidelser B 606.391
Besparelse pa adm. og ledelse - specialskoler » Ledelse og adm -2.500.000
Reduktion budgetterne pa specialskolerne - kategori 3 Kategorl 3 sats -3.000.000
Reduktion af budgetterne pa specialundervisning, som
ekstraordinaer besparelse/reduktion af budgetterne » P4 alle satser -1.900.000
Arbejdspladsen i fokus Undervisning -888.882
Revidering af udfasning af aldersreduktion * Undervisning -390.142
Ophar af foraeldreintra- Udgift bortfalder™ Drift -115.259
Teknisk personale - Renhold og Vintertieneste * Teknisk personale -162.201
Teknisk personale - Treefeeldning og beskeering ™ Teknisk personale -55.390
Teknisk personale - Brgndsugning ™ Teknlsk personale -14.173
Ny skolereform - faerre USU timeri 2020/2021 Andet personale -12.618

Grundbevilling -

Grundbevilling til skolerne - stigende profil undervisning -61.968
Vand - centraliseres * Drift -280.854
Samlede bespareliser -9.381.487
A Inkl, Speclalklassersmkker
Total - udvidelser og besparelser -8.775.096
Poster der modsvares af mindreudgifter -1.018.019
Tilbagerulning af besparelse pd 66,9 mio. kr. Ca. 6 mio. kr.
Samlet effekt Ca. -1,5 mio. kr.

Ovenstdende udvidelser og besparelser er geldende for almene skoler pa funktion 03.22.01.

@vrige udvidelser

Justering af Ny skolereform - flere fagtimer og faerre understgttende undervisning 2020/2021

Folketinget indgik den 30. januar 2019 aftale om justeringer af folkeskoleloven.

Fra skoledret 2020/2021 sker der en justering af fagraekken herunder flere fagtimer pa mel-
lemtrinnet og i udskolingen, flytning af fagtimer mellem klassetrin og en preecisering af timetallet
for madkundskab. Med aftalen far kommunerne flere midler til at drive folkeskolerne for, idet der
er en ekstraordineer tilfgrsel fra staten. | aftalen praeciseres det, at det er deres klare forventning,
at midler gar til flere lzerere- og paedagogkraefter med henblik pa at lgfte den understgttende un-
dervisning.

1 2020 er der for specialskoler meldt 34.609 kr. ud til justering af ny skolereform. Midlerne er ud-
meldt i elevsatserne under undervisningspersonale.
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Styrket praksisfaglighed

Det er indgaet en aftale og lovaendringen vedrgrende styrket praksisfaglighed pa folkeskoleomra-
det. Dette skal ske ved at indfgre obligatoriske praktisk musiske valgfag i 7-8 klasse, som afsluttes
med en pr@ve i, at projektopgaven i 9. klasse g@res mere praksisfaglig, samt at eleverne far ret til
at komme i erhvervspraktik i 8. og 9.klasse

| 2020 er der for specialskoler meldt 364.946 kr. ud til styrket praksisfaglighed. Midlerne er ud-
meldt i elevsatserne under undervisningspersonale.

Styrkelse af erhvervsuddannelser

Undervisningsministeriet har indgdet en aftale om bedre rammer for et mere forpligtende samar-
bejde mellem folkeskoler og erhvervsskoler. Folkeskolens udskolingselever skal have et stgrre
kendskab til erhvervsuddannelserne og en fortrolighed med erhvervsskolernes faciliteter mm.

| 2020 er der for almene skoler meldt 137.579 kr. ud til styrkelse af samarbejde med erhvervsud-
dannelser. Midlerne er udmeldt i elevsatserne under undervisningspersonale.

Kompensation vedr. overgang fra tjenestemaend til overenskomstansatte

Overgang fra tjenestemaend til overenskomstansatte betyder en merudgift til pension. Tidligere ar
har det veeret mulig fra @konomiforvaltningen at fa bevilliget kompensation for de stigende mer-
udgifter til pension. For 2020 er der bevilliget 35.812 kr. som kompensation for overgang til tjene-
stemaend pa specialskoler. Det betyder, at der ikke laengere kompenseres fuldt ud for de stigende
udgifter til pension. Midlerne er udmeldt i elevsatserne under undervisningspersonale.

Zndring forskellige love pa Undervisningsministeriets omrade

| 2020 er der en aendring af forskellige love pa Undervisningsministeriets omrade og lov om speci-
alpaedagogisk stette ved videregdende uddannelser. Frit leverandgr-valg pa tegnsprogs- og skrive-
tolkeomradet (levering af tolkebistand til dgve, dgvblinde og svaert hgreheemmede), adgang til
specialpaedagogisk stptte pa voksen- og efteruddannelsesomradet og i overgangen mellem ud-
dannelsesniveauer. Initiativet om adgang til specialpaedagogisk bistand i overgangen mellem ud-
dannelsesniveauer indebaerer, at en elev ved fortsat skolegang i grundskolen, dvs. elevens skift
mellem eller inden for skoleformerne folkeskole, fri grundskole, efterskole, fri fagskole, eller ved
overgang til en ungdomsuddannelse kan medtage bevilgede it-hjeelpemidler. Muligheden for at
medtage og anvende bevilgede it-hjeelpemidler er underlagt en tidsmaessig begraensning pa tre
maneder, og elevens ret til at medtage et bevilget hjzelpemiddel vedrgrer specifikt it-
hjelpemidler.

| 2020 er der bevilliget 33.444 kr. til denne andring af love pa undervisningsministeriets omrade.
Midlerne er udmeldt i elevsatserne under undervisningspersonale.

@vre besparelser

Effektiviseringsstrategi - Arbejdspladsen i fokus — stigende profil

Via indsatsen arbejdspladsen i fokus investeres der i perioden 2016-2019 i forbedret arbejdstilret-
telaeggelse, styrkelse af arbejdsfeellesskaber og forbedringer af det fysiske og psykiske arbejdsmil-
jo.

Dette forventes at reducere Ignudgifterne ved forbedrede arbejdsgange, mindsket sygefraveer og
faerre arbejdsskader. Investeringerne fortsaettes til og med 2020, men samtidig pabegyndes ind-
hentningen af effektiviseringerne. Effektiviseringen er fratrukket i elevsatsen til undervisning. |
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2020 er besparelsen pa Arbejdspladsen i fokus pa -888.882 kr. Med henblik pa at pavirke de min-
dre skoler mindst muligt med besparelsen, reduceres bevillingen til undervisningspersonale i
grundbevillingen ikke.

Renholdelse og vintertjeneste, brgndsugning og Traefaeldning og beskaering
Forvaltningerne i Kebenhavns Kommune har i faellesskab dregftet, hvor der pa kort og leengere sigt
kan skabes synergi og effektiviseringer ved faelles vicevaerts- og arealplejedrift.

Fra den 1. januar 2020 bliver fortovene ved alle BUFs ejendomme renholdt af en medarbejder fra
Teknik- og Miljgforvaltningen (TMF). Konkret er det blevet besluttet at samle opgaven med ren-
hold af fortovene (herunder snerydning) ved alle kommunale ejendomme hos TMF, der i forvejen
drifter offentlige pladser, kirkegarde, parker, mv.

Ud over renhold af fortovene er det ogsa fremover TMF, der skal kontaktes, hvis der er behov for
at fa spulet og renset en brgnd. Det gaelder ogsa fedtudskillere og benzin-/olieudskillere.

P& nogle enkelte institutioner og skoler vil det ogsé vaere TMFs gartnere, der kommer til at std for
haekklip. De institutioner og skoler det kommer til at bergre, far direkte besked.

Samlingen af disse driftsopgaver hos TMF betyder, at der kommer til at ske en reduktion i budget-
terne i BUF, da der er tale om snitfladeandringer — opgaverne skal ikke laengere Igses af BUF men
TMF.

Fra den 1. september 2020 overgér pleje og vedligehold af boldbaner i BUF til Kultur- og Fritidsfor-
valtningen (KFF). For at skabe bedre boldbaner og bedre udnyttelse af dem, ogsa for foreningsli-

vet, overdrager BUF pleje og vedligeholdelse af boldbaner til KFF.

For yderligere info, tiek http://okf.kkintra.kk.dk/indhold/kk-ejendomsunivers

Zndringen vedrgrende Renholdelse og vintertjeneste, brgndsugning og Treaefaeldning og beskaerin-
ger er taget i elevsatser til teknisk personale.

Afskaffelse af aldersreduktion
| forbindelse med afskaffelse af aldersreduktion for larere er der i 2020 en besparelse pa -
2.148.170 kr. Besparelsen er taget i elevsatserne til undervisningspersonale.

Ny skolereform — faerre understgttende undervisningstimer i 2020/2021

Justeringen af ny skolereform betyder fra skolearet 2020/2021, at der vil vaere faerre timer til un-
derstgttende undervisning.

| 2020 betyder det en besparelse pd andet personale pa —1.224.094 kr. Besparelsen pd den under-
stpttende undervisning for undervisningspersonale, indgédr under det sumbelgb der ligger under
afsnittet @vrige udvidelser "Justering af Ny skolereform - flere fagtimer og feerre understgttende
undervisning 2020/2021.

Midlerne er trukket i elevsatserne for 1.-6. klasse og 7.- 9. klasser under andet personale,

Foraeldreintra

Bgrne- og Ungdomsforvaltningen har fra slutningen af 2019, implementeret Aula og Meebook.
Aula og Meebook erstatter Foraeldreintra pa skoleomradet. Forzeldreintra udfases fuldt ud fra
2020. Udgiften til Forzeldreintra har vaeret betalt af Paedagogisk IT, som efterfglgende har fakture-
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ret skolerne efter konkrete udgifter til abonnementer og drift. Skolerne har ikke faet udmeldt se-
parat budget til Foraeldreintra, men har betalt for brug via deres bevilling til drift. | 2020 er juste-
ringen vedrgrende Forzeldreintra pa 115.259 kr. Belgbet er taget i elevsatserne til drift.

For Aula og Meebook er driftsbudgettet placeret central i Peedagogisk IT. Udgifterne til Aula og
Meebook afholdes ligeledes af Paedagogisk IT. Skolerne benytter sdledes systemerne uden yderli-
gere afregning.

Grundtilskud pa skoler — Faldende profil

| 2017 udlgb den todrige bevilling til indfasning af Folkeskolereformen (Budgetaftale 2016). Hver
skole blev tildelt 0,5 arsvaerk, og den resterende del svarende til ca. 17 mio. kr. blev tildelt skoler,
der gennemfprte kompetenceudvikling af leererne. Med prioriteringen af intern omstilling tildeles
skolerne nu 17-19,2 mio. kr. varigt fra 2018 og 2019. Midlerne svarer til ca. 0,5 leererarsvaerk pr.
skole og meldes ud i grundbevillingen. Skolernes behov er forskellige, og den enkelte skole kan
derfor prioritere, hvordan midlerne bedst kan understgtte skolens udvikling. 1 2020 er der en fal-
dende profil p& -61.968 kr. vedrgrende grundtilskud pa skoler. kr. Reduktionen er taget i grundbe-
villingen til undervisningspersonale.

Videreforelse af besparelse pa specialomrddet i 2020

Borne- og Ungdomsudvalget besluttede pa sit mgde den 14. august 2019 en ekstraordinaer bespa-
relse pd i alt 8,8 mio. kr., hvor 8,2 mio. kr. blev taget ved en reduktion pd specialomradet og 0,6
mio. kr. ved reduktion pa administrationsrammen. Besparelsen vedrgrte et forventet merforbrug
pa den ordineaere drift i 2019.

Besparelsen pa 8,2 mio. kr. pa specialomradet bestar af de tre nedenstaende elementer:

e -3 mio. kr. findes ved en reduktion i elevsatsen pa kommunens kategori 3 tilbud.

e -2,5mio. kr. findes ved en reduktion pa ledelse og administration pa kommunens special-
skoler

e -2,7 mio. kr. findes ved en reduktion i henholdsvis elevsatsen og pladsprisen i alle kommu-
nens specialtilbud (1,9 mio. kr. pa undervisning og 0,8 mio. kr. pa dagtilbud).

Forvaltningen udmegntede i 2019 besparelserne gennem en reduktion i elevsatsen. | forbindelse
med udmgntningen af budget 2020 er den ekstraordinaere besparelse i 2019 besluttet fastholdt i
2020.

3.4 Elevsatser og skolespecifikke bevillinger

Specialskolernes bevillinger bestar af en raekke skolespecifikke bevillinger og elevtalsafthaengige
bevillinger. | tabel 10 nedenfor findes en samlet oversigt over de fzelles satser, som er anvendt til
beregning af bevillingerne.

e Bevillingstype og -betegnelse dakker over de typer af bevillinger, som en skoles budget er
sammensat af.

e Udmeldingsenheder (antal) dackker over hvilken ‘enhed’ der udmeldes efter. F.eks. er ud-
meldingsenheden til bevillingen Rengaring, tilsynsassistenter antallet af tilsynsassistentpo-
ster, som den enkelte skole er normeret til.
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e Sats er betegnelsen for det kronebelgb, som ganges med antallet af udmeldingsenheder.
10. klasser er ikke omfattet af folkeskolereformen. 10. klasse har derfor sin egen sats, som adskil-

ler sig fra 0. -9. klasse-satsen kat. 1-5. | afsnit 3.9.2 findes yderligere information om handtering af
10. klasser efter folkeskolereformen.

Tabel 10. Elevsatser og skolespecifikke bevillinger 2020

Bevillingstype og —betegnelse Udmeldingsenheder Sats 2020
Elevtalsafhangige bevillinger:
H@reheemmede Elever, Hareheemmede 360.968,45
Specialundervisning - kat. 1 Elever, kat. 1 143.832,36
Specialundervisning - kat. 2 Elever, kat. 2 :
Specialundervisning - kat. 3 Elever, kat. 3 281.393,23
Specialundervisning - kat. 4 Elever, kat. 4 267.261,93
Specialundervisning - kat. 5a Elever, kat. 5a 536.602,24
Specialundervisning - kat. 5b Elever, kat. 5b 787.341,88
Specialundervisning - kat. 1-10.k! Elever, kat. 1 —10. klasse 128.229,55
Specialundervisning - kat. 3-10.kI Elever, kat. 3 —10. klasse 244.787,77
Specialundervisning -kat. 4-10.kl. Elever, kat. 4 —10. klasse 223.017,58
Skolespecifikke bevillinger:
Bygningsspecifikke bevillinger:
Renggringsmedarbejdere Timepris 265,8
Grundbevilling:
Grundbevilling Grundbevilling 1.367.932,40
Seerbevillinger:
EAT Til vedligehold og EAT laerer 75.983,88
Madskoler Gives til skoler med under 300 640,815
elever
Madskoler Gives til skoler med 300-700 elever 603.534
Madskoler \C/-i(ie\;es til skoler med over 700 ele- 535235
Teknisk personale - stort udeareal Tekn. personale - stort udeareal 94.547,12
Flere matrikler — kompensation Flere matrikler — kompensation | 337.480,68
Teknisk personale - udvidet abningstid :]'?nkgnslfilépersonale - udvidet ab- 11849,03

Anmaerkning: Da bevillingerne til overhead er indeholdt i den samlede elevsats, gaelder ovensta-
ende elevsatser kun specialskoler. For satserne til specialklasseraekker henvises til den tekniske del
af vejledningen for de almene skoler.
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3.5 Uddannelsescenter UIU

Overordnet er Uddannelsescenter UIU underlagt samme vilkar for gkonomistyring som Specialsko-
lerne. Grundbevilling, husleje, el, vand, varme mv. styres som for de gvrige special- og almensko-

ler.

Ligeledes er der ogsa for UIU fastsat en elevsats for STU-eleverne, som udmeldes efter bevillings-
modellen for den seerligt tilrettelagte Ungdomsuddannelse, som blev vedtaget pa BUU d. 10/6-
2015, se beslutningen via nedenstdende link:

Bevillingsmodel STU

Tabel 11. Elevsatser Uddannelsescenter UIU

Styrkelse |Faglektion
Kompens Renhold af er USU Faglektion
ation Arhejdspla og Reduktion af [£ndring  |Styrket erhverysu Jundervisnl |er USU PL-
Budgetunderpo tjieneste |Aldersre |dsen| Skoleint |vintertjen |Brendsu |Traefeld |driftsbudget |forskellige |praksisfag |dd gsp andet Satslalt  |fremskrival
Sats st 2019 -sats {maend duktion [fokus ra-drift |este gning ning med vand love FSR  (lIghed e ale personale |ekskl. pl ng 2020-sats
Administration 4,436,84 4.436,84 149,62 4,586,46
2 Drift 10,142,26 -99,31 -277,19 -12,21| 47,73 -240,63 9.465,20 111,94 9.577,14
3
5 Ledelse 19.132,69 19,132,69 645,18| 19.777.87
5 Teknisk
& personale 3.228.67 3.228,67 108,87 3.337,54
E Undervisningsp
5 = ersonale 122.651,26 18,40| -200,43 456,65 17,18 192,63 72,62 18,05 122,313,05| 4.124,54]| 126.437,59
3 G [andet
§ E personale 60.723,43 -33,35] 60.690,08] 2,046,54 62.736,63
@ 3 |ialt 226,453,23
Styrkelse |Faglektion
Kompens Renhold al er Usu Faglektion
ation Arbejdypla og Reduktion of [£ndring  |Styrket erhverviu [undervisni |er USU L
Budgetundarpo tjeneste |Aldorsre |dseni Skoleint |vintertjen |Brondsu |Traofmld |driftsbudget |forskellige [prakaisfog |ddannels |ngsperson |ander Satsialt Tremskrivig
Sats st 2019 -sats|mand  |duktion |fokus ra -drift |este gning ning medvand  |love FSR  |lighed @ ale personale |ekikl, pt ng 2020-sats
Administration 7.753.04 7.753,04 261,44 8.014,48
g Drift B.193,22 -80,22 -223,92 -9,86| -38,55 -240,63 7.600,04 89,88 7.689,92
E Ledelse 36.689,69 36.689,69| 1.237,22 37.926,91
5 Teknisk
;’( personale 3.224,67 3.224,67 108,74 3.333,41
] Undervl
.E ersonale 438.216,55 65,73 -716,11| -1.631,56 61,39 688,23 259,45 64,48 437.008,16] 14,736,44| 451.744,60
S |andel
Q‘E personale 216.956,06 -119,15|216,836,91{ 7.312,00| 224.148,91
HE
@ 8 |ialt 732.858,23

3.6. Elevtalsafhaengige bevillinger - uddybende

Efter en praesentation af kategoriseringen af elever og satserne for elevkategorierne falger en
gennemgang af sammensaetningen af de enkelte satser. Heraf fremgar det hvilke deleelementer
der indgér i de enkelte satser, hvordan de har aendret sig fra 2019 til 2020 samt angivelse af om de
enkelte poster reguleres i Ipbet af budgetaret.

3.6.1 Elevkategorier specialomrddet

Af tabellen pé naeste side fremgdr kategorier af specialskoleelever. Kategorierne tager afsaeti en
faglig vurdering af bgrnegruppens funktionsniveau og dermed behov for stgtte. Hver kategori til-
deles én fzelles sats. Kategoriseringen er alene et udtryk for et gennemsnitligt ressourcebehov.

Tabel 12. Kategorier til grund for satser — specialskoler og specialklasserakker

Specialundervisningstilbud

tilbudstype

Skoler med disse elever i
2019/2020

Elever kat. 1

Lettere generelle/psykisk sarbare
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Engskolen, Frederiksgard Skole,




Elever kat. 1. 10 klasse

Skolen pa Strandboulevarden,
Kildevaeldsskolen, Tingbjerg Skole,
Dyvekeskolen

Elever kat. 2

Elever kat. 2. 10 klasse

Specialklasseraekker pa almenomradet
for elever med normalbegavelse og lee-
se/sprog vanskeligheder samt heldags-
klasser

Nyboder Skole, Langelinie Skole,
Blagard Skole, Kirkebjerg Skole,
Lykkebo Skole

Elever kat. 3

Elever kat. 3. 10 klasse

Specialskoler og -klasseraekker for elever
med normalbegavelse og en vifte af
funktionsnedsattelser {Specifikke indlae-
ringsvanskeligheder, kontaktheemmede
og bevaegelseshaemmede)

Frederiksgard Skole, Engskolen,
Skolen i Charlottegarden, Freja-
skolen, Skolen i Peter Vedelse
Gade, Frejaskolen afd. Valbypar-
ken, Kildevaeldsskolen, Lundehus-
skolen, Kirkebjerg Skole, Tove
Ditlevsens Skole, Kirsebaerhavens
Skole, Skolen Ved Sundet

Elever kat. 4

Elever kat. 4. 10 klasse

Elever kat. 4 10. kiasse (UIU)

Specialskoler for elever med udviklings-
haemning (Vidtgdende generelle indlae-
ringsvanskeligheder)

Strandparkskolen, @resundssko-
len, Heerup Skole, Fensmarkssko-
len, Uddannelsescenter UIU

Elever kat. 5a

solister kat 3

Langelinie Skole, Frederiksgard
Skole, Engskolen, Skolen i Charlot-
tegdrden, Frejaskolen, Skolen i
Peter Vedels Gade

Elever kat. 5b

Solister kat 4

Strandparkskolen, Heerup Skole
og Fensmarkskolen, Uddannelses-
center UIU

Elever, Horeh&ammede

Regionalt tilbud tit elever med hgre-
hamning

Langelinieskolen

Elever, Ungdomsskolen (Tilbud 1)

Elever, Ungdomsskolen (Tilbud 2)

Elever, Ungdomsskolen (Tilbud 3)

Elever, UIU (almindelig)

Elever, UIU (solist)

Lavuk

STU (Seerlig tilrettelagt Ungdomsuddan-
nelse

UIU (Ungdomsskolen i Utterslev)

UIU (Ungdomsskolen i Utterslev)

UIU (Ungdomsskolen i Utterslev)

UIU (Ungdomsskolen i Uttersiev)

UIU {Ungdomsskolen i Utterslev)

Lavuk/Skolen pa Borgerveenget

Familieskoletilbud

Familiekursus

Skolen pa Strandboulevarden

De elevtalsafhaengige bevillinger bestér af satser til de forskellige kategorier, som alle specialskoler
og specialklasseraekker er inddelt i. Bevillingerne er beregnet ved at gange det normerede elevtal
med en sats, som varierer fra kategori til kategori. Eneste undtagelse er Langelinieskolens special-
afdeling (SPK), der fortsat far en seerskilt elevsats til hgrehaemmede.

3.6.2 Sammensaetningen af elevsatserne til specialskoler.

Elevsatserne er sammensat af 6 underposter:

e Administration
38




Budgetvejledning for specialskoler — 2020

e Ledelse

e Drift

e Teknisk personale

e Undervisningspersonale
e Andet personale

Med undtagelse af underposten “drift” er disse poster tildelt til Ian. Da den enkelte skole har selv-
forvaltning, kan der frit disponeres over midlerne. Det er muligt at vaelge forskellige visninger af
hvordan budgettet efter modellen fordeler sig imellem disse formal i den budgetpivot, som ligger
pa opgaveportalen. Dette kan vaere en brugbar rettesnor i planlaegningen.

Tabel 13. Sammensatning af de elevtalsafhangige satser 0.-9. klasse inkl. hgreheemmede 2020

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
Personlig assistance 6.058,79 6.263,10

Administration 1.627,48 1.682,36

gt Ledelse 10.059,45 10.398,66

L8 Teknisk personale 1.832,20 1.893,98

g Andet personale 4.285,10 4.429,59

w Drift 5.846,39 5.915,53
Undervisningspersonale 109.554,82 113.249,14

lalt 139.264,21 143.832,36

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
Personlig assistance 7.417,53 7.667,66

Administration 3.091,28 3.195,52

" Ledelse 17.615,49 18.209,51

£ Teknisk personale 2.980,53 3.081,04

g Andet personale 9.492,32 9.812,42

w Drift 9.266,66 9.376,26
Undervisningspersonale 222.546,31 230.050,84

| alt 272.410,13 281.393,23

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
Administration 3.333,50 3.445,91

< Ledelse 18.995,75 19.636,31

= Teknisk personale 3.205,56 3.313,66

_x:-, Andet personale 26.300,59 27.187,48

2 Drift 9.481,09 9.593,22

“ Undervisningspersonale 197.427,85 204.085,36

I alt 258.744,35 267.261,93

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
= & 8 - 3| administration 4.858,78 5.022,62
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Ledelse 27.688,12 28.621,80

Teknisk personale 3.664,40 3.787,97

Andet personale 41.379,64 42.775,01

Drift 8.892,59 8.997,76
Undervisningspersonale 432.802,47 447.397,08

lalt 519.286,00 536.602,24

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
Administration 4.858,78 6.614,95

ﬂ Ledelse 27.688,12 38.321,00
g Teknisk personale 3.664,40 3.787,97
o Andet personale 41.379,64 63.670,00
;>J_, Drift 8.892,59 9.196,98
w Undervisningspersonale 432.802,47 665.750,98
| alt 519.286,00 787.341,88

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
§ Administration 4.013,46 4.148,80
£ Ledelse 22.627,15 23.390,16
% Teknisk personale 1.832,22 1.894,00
f-' Andet personale 26.416,50 27.307,30
z Drift 10.646,39 10.772,30
g Undervisningspersonale 283.883,01 293.455,89
w | alt 349.418,72 360.968,45

Anmazerkning: De viste satser gaelder kun specialskoler. For satser til specialklasseraekker se den

tekniske gennemgang for de almene skoler.

Tilsvarende sammensaetning af satserne pa elever i 10. klasse special fremgar nedenfor:

Tabel 14. Sammensatning elevtalsafhaengige satser kat. 1-4 specialundervisning 10. klasse 2020

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
g Personlig assistance 6.058,79 6.263,10
é Administration 1.627,48 1.682,36
o Ledelse 10.059,45 10.398,66
: Teknisk personale 1.832,20 1.893,98
g Andet personale 4.285,10 3.409,52
o Drift 5.846,39 5.915,53
% Undervisningspersonale 109.554,82 98.666,39
w | alt 139.264,21|  128.229,55
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Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
o Personlig assistance 7.417,53 7.667,66

a Administration 3.091,28 3.195,52

r Ledelse 17.615,49 18.209,51

""-,' Teknisk personale 2.980,53 3.081,04

= Andet personale 6.635,21 6.858,95

-;, Drift 9.266,66 9.376,26

u£>_,’ Undervisningspersonale 189.992,07 196.398,83

| alt 236.998,77 244,787,77

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
a Administration 3.333,50 3.445,91

i Ledelse 18.995,75 19.636,31

™ Teknisk personale 3.205,56 3.313,66

3 4 Andet personale 22.586,93 23.348,59

g Drift 9.481,09 9.593,22

g Undervisningspersonale 158.340,47 163.679,90

w | alt 215.943,30 223.017,58

Enkeltbarnsprojekter
Den gkonomiske afregning for enkeltbarnsprojekter (kategori 5a og 5b), ogsa kaldet solister, sker
som feglger:

Skolen modtager solist-sats fra dag ét, ndr et barn tildeles solist-status.

Bevillingen ophgrer senest ved udgang af det skolear, der er ansggt midler til for det pdgaeldende
barn.

Ophgrer barnet i tilbuddet inden udlgb af skolearet ophgrer enkeltbarnsbevillingen til barnet ogsa.
Enkeltbarnsressourcerne tildeles maksimalt i tre maneder efter at skolen har faet at vide, at bar-
net skal ophgre i skolen.

Eksempel. Hvis skolen 1/8 bliver varslet om at eleven skifter tilbud fra 1/9, vil skolen modtage so-
listprisen frem til udgangen af oktober (i 3 maneder).
Familieskoleelever

Sammensatningen af bevillingen til familieskoleelever fremstar af nedenstdende tabel.

Tabel 15. Sammensatning af de elevtalsafhzaengige satser for familieskoleelever 2020

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats
b Administration 4.710,95 4.869,81
E _'§ Kompetencecenter 14.539,24 15.029,52
“E 5 Ledelse 17.333,30 17.917,80
% % Psykologbetjening 5.550,30 5.737,46
w Socialradgiver betjening 3.122,04 3.227,32
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Supervision 8.325,46 8.606,20

Tolkebistand 5.550,30 5.737,46

Undervisningspersonale 205.724,06 212.661,32

Videreuddannelse 8.325,46 8.606,20

Drift (til satelitter, fx renggring,

varme) 12.417,49 12.564,35
lalt 285.598,60 294.957,45

Bevilling til teknisk personale udgik fra satsen i 2014 og udmeldes som en sarbevilling til skolen.
Bevillingen til drift daekker over Igbende driftsudgifter sdésom kgb af inventar, undervisningsmate-

rialer, IT-licenser, lejrskoler, ekskursioner, kompetenceudvikling, fotokopiering, telefoni, indven-
digt vedligeholdelse, renggringsartikler mv.
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3.7. Skolespecifikke bevillinger — uddybende

Dette afsnit beskrives de bevillinger som modsat de elevtalsafhangige bevillinger er specifikke for
skolen.

Forst de bygningsrelaterede poster, som bestar af bevillinger til renggring, husleje, skatter og af-
gifter, renovation og forsyning. Herefter de gvrige skolespecifikke poster. Tolke, befordring,
grundbevilling, modtageklasser og sociale- og tosprogskriterier.

3.7.1 Budgetter til forsyning og husleje i 2020

Som led i budgetudmeldingen 2020 tilstraebes der overensstemmelse mellem budget og forbrug til
el og varme for de enkelte enheder. Det betyder, at nogle enheder vil fd et mindre budget til el og
varme, mens andre enheder vil f§ et stgrre budget. Grundlaget for budgetterne til forsyning i 2020
baserer sig pa en detaljeret gennemgang af de faktiske bogfgrte udgifter i 2018 sammenholdt med
opkraevningsoversigter fra KEID, de eksisterende budgetter samt oplysninger om forsyningsudgif-
terne fra bl.a. Energiteamet i ARC. Baggrunden for denne justering er en ambition om at bringe
bedre overensstemmelse mellem enhedernes forbrug til forsyning og budgettet hertil.

Udgifter til el og varme bogfares pa den enkelte enhed af de administrative faellesskaber pd PSP-
elementet SU Ejendom Selv. Dette geelder ogsa vand.

Det er vigtigt for skolernes gkonomistyring, at der falges op p3, at der ikke bogfgres omkostninger
til forsyning andre steder, og at de korrekte arter anvendes.

Centralt meldes budgettet ud til husleje, gvrige ejendomsudgifter og forsyning pa tre poster, som
skal daekke de typer af udgifter som er angivet nedenfor.

Tabel 18. Overblik over budgetposter til husleje, renovation, forsyning og energi

Budgetpost | Vedrgrer fplgende udgiftsposter

Husleje (PSP Ejendom Fast) Husleje, skatter og afgifter

@vrige bygningsudgifter (PSP Ejendom Fast) Renovation, alarmnet mv. (ikke blinde alarmer og
brandeftersyn)

Forsyning (PSP Ejendom Selv) El, vand og varme (gas)

For fremadrettet at sikre en bedre styring af energiomradet og en mere systematisk realisering af
de pkonomiske gevinster ved energibesparende investeringer, vil forvaltningens energiteam fra
2020 styrke controllingen og Igbende fglge med i skolernes konkrete forbrug og understatte sty-
ringen pa omradet. Det er fortsat skolernes ansvar at sikre et lavt forbrug og indga i et forpligten-
de samarbejde med energiteamet om energisparende tiltag og lign.

Oplever enheden et uhensigtsmaessigt indeklima enten kulde eller varme bedes enheden kontakte
Energiteamet. Energiteamets arbejde skal ses som et element i, at BUF samlet kan leve op til Ke-
benhavns Kommunes malsaetninger pd miljpomradet.

Besparelser pa energii 2020

| 2020 er der udmgntet besparelser pa energi-budgettet pa samlet set 5,06 mio. kr. Besparelsen
udmentes forholdsmaessigt efter stgrrelsen pa enhedernes enkelte budgetgrundlag. Besparelsen
bestar af:

e Energibesparende ventilation Kr. 0,63 mio.
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e Belysningspakke 2 Kr. 0,79 mio.

e Besparelse TE energipakke Kr. 3,64 mio.

3.7.2 Renggring og vedligehold

Alle skoler modtager ved arets start et renggringsbudget uanset om skolen veelger at renggringsopga-
ven skal varetages af Kommunens Centrale renggringskorps eller der ansaettes eget personale hertil.

Der findes fglgende typer af bevillinger til renggring:

Tabel 19. Oversigt over bevillinger til renggring

Bevillingsbetegnelse Udmeldingsenheder (antal) 2020 Sats (kr.)
Renggring Timepris 265,80
Udmeldes pa baggrund af

Renggring samlet pulje og fordeles
udvidet abningstid Konkret kompensation efter abningstider
Renggringseffektivisering | Negativ saerbevilling 1% af samlet bevilling

Udmelding to arlige pudsnin-
Vinduespolering ger -

Vaelger enheden at benytte KK Renggring afregnes et belgb svarende til budgettet sidst pa aret.

Vaelger enheden at benytte eget personale indgéar gkonomien i det fleksible budget, og enheden derfor
har selvforvaltning over det og er ansvarlig for at disponere over ressourceforbruget pa savel Ign og
drift pa renggringsdelen.

Principper for beregning af budget til renggring

Budgettildelingen pa renggringsomradet tager udgangspunkt i en konkret opmaling af hver enkelt en-
hed. Opmalingen er foretaget af en renggringskonsulent i KK Renggringsservice i Kpbenhavns Ejen-
domme og Indkgb (KEID).

Bgrne- og Ungdomsforvaltningens Renggringssektion er ved arsskiftet 2020 blevet sammenlagt med
KEID's renggringsfunktion i KK Renggringsservice. Enheder som ikke selv gnsker at sta for at Igse ren-
ggringsopgaven med eget personale, kan benytte KK Renggring til at Igse opgaven.
Renggringsopgaven vil blive Ipst ud fra det opmalte timetal og det til formalet beregnede budget.
Dermed sikres det, at budgettet til renggring er tilstreekkeligt til at leve op til kommunens reng@rings-
standard.

Papirvarer (toiletpapir, hdndkleedepapir og handsaebe til toiletomrader) indgar i leverancen fra KK
Renggringsservice. Enhederne skal saledes ikke selv hverken finansiere eller indkgbe disse. Der henvi-
ses til KK Renggringsservice’s hjemmeside http://okf.kkintra.kk.dk/indhold/kk-
reng%C3%B8ringsservice-0 for yderligere information.

Den konkrete udregning af budgettet foregar efter fplgende principper:
e Alle enheder tildeles et antal ugentlige renggringstimer til hver adresse pa det pagaeldende
profitcenter. Dette sker med afsaet i en faglig vurdering af det ugentlige renggringsbehov.
e Renggringsbudgettet beregnes ud fra en opmaling af renggringsarealet, anvendelse af lokaler-
ne gange timepris og antal dbningsdage. Renggringsbudgettet beregnes ved at gange det sam-

49



Budgetvejledning for specialskoler — 2020

lede antal renggringstimer med KK Renggringsservices timepris pa kr 265,80 per time. Den
fremkomne daglige pris pa renggring ganges herefter med skolens antal abningsdage.

Opmaling af alle Kgbenhavns Kommunes enheder foretages via et renggringsprogram, der
hedder Data-Know-How, som udregner tiden til renggringen pd baggrund af antal m2 af rengg-
ringsarealet/arbejdsarealet. Kvadratmeterne opmales pa de tegninger KK Renggringsservice
har til rddighed. Gerne tegninger fra projektlederen i BUF/@KF.

Generelt om opmaling og budgetudmelding til renggring

Til og med 2018 har renggringstiden vaeret udmalt og beregnet med afszet i lokaletyper og lokale-
anvendelse og et kodningssystem som angav antallet af ugentlige renggringer, antal gulvrenggrin-
ger og antal ugentlige forekomster af inventarrenggring. Denne opggrelsesmetode erstattes af en
ny fra 01.04.2019 (Insta 800).

Foruden dette gives tillaeg for falgende:
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Nggletid som er lig med daglige timer divideret med 7,4 (dagsnormen) gange med 0,16
(politisk bestemt faktor). Nggletid er tid til, at renggringsmedarbejderne slar alarmer fra,
laser dgre op og laser igen efter renggring.

Soignering af toiletter, er et tillaeg, der er kommet til med Folkeskolereformen. Tillaegget
er til, sé toiletterne kan renggres en gang dagligt og soigneres en gang dagligt. Tillaegget er
pa 50 % af

den samlede daglige tid til renggring af toiletter. Eksempler pa soigneringsopgaver er op
fyldning af toilet/ handklaedepapir og seebe pa toiletter, gulvvask, udskiftning af skraldepo
ser, gulvfejning, renggring af handvask, spejl samt vandarmatur.

Kaffetid, der er en politisk beslutning om at bevilge budget til skolerne, sadan at rengg-
ringsmedarbejderne kan lave kaffe til medarbejderne, samle kaffekopper til opvask, starte
opvaskemaskine eller servicere store kaffemaskiner. Beregningen foretages pa basis af
areal.

1 m2-3.900 m2 - 0,33 timer om dagen
3.900 m2-7.700 m2 - 0,5 timer om dagen
7.700 m2 og op... - 0,66 timer om dagen

De skoler, der har fritidsudlan af idraetsfaciliteter i weekender, far en weekendbevilling,
der svarer til en ekstra renggring lgrdag og en sgndag (inkl. weekendtillzeg).

Vinduespolering

Siden 2015 er hver skole blevet tildelt det eksakte belgb til vinduespolering svarende til, hvad
den indhentede pris pa to arlige vinduespoleringer udger. Forvaltningen har med virkning fra
midten af 2019 indgaet ny kontrakt med leverandgrer af vinduespolering. Kontrakterne er ud-
budt pr. omrade og den samlede billigste pris for omradet afgjorde valg af leverandgr.

e Vanlgse / Brgnshgj: Leverandgr Alliance+
e Amager: Leverandgr Ottzen og Co



e Vesterbro/Valby/Kgs. Enghave: Leverandgr Alliance+
o Ngrrebro/Bispebjerg: Leverandgr Forenede Service
e Indre by/@sterbro: Leverandgr Nordisk Polering

- Kontrakten traeder i kraft pr. 1 juni 2018 og er gaeldende i 2 ar, til 31.maj 2020 med mulig-
hed for forlaengelse 2*1 &r Rammerne om opgaven med vinduespolering er beskrevet pa
fplgende link:

Aftale om vinduespolering i BUF

- Endelig kan der veaere skoler, hvor helt sarlige forhold udlgser en ekstra bevilling.

Renggringsbudget til tandlzaegeklinikker
Renggringsbudgettet til tandlaegeklinikker udmeldes i skolens budget. Der udmeldes til 206 dages
rengering til tandlaegeklinikker.

Ved a&ndring i lokaleanvendelse eller ved ombygning

Skolerne skal veere opmaerksomme pa, hvis der sker aendringer i antallet af m2, der anvendes eller
andringer i anvendelsen af de enkelte lokaler. Ved stgrre om- og tilbygninger far KK Renggrings-
service besked, s der kan beregnes en regulering af budgettet. Bemaerk at det er skolen, der har
ansvaret for at ggre opmaerksom p3, hvis der sker aendringer i anvendelsen af bygninger og loka-
ler. Hvis skolen selv beslutter at aendre anvendelsen af lokaler, skal de selv give besked til Admini-
strativt Ressource Center om aendringer.

Det arlige antal dbningsdage var til og med 2018 200. Siden 2019 har det vaeret 201 dage.

| forbindelse med de vedtagne besparelser, er det besluttet at indfgre en ekstra renggringsdag pa
skoleomradet, som skal placeres pa den sidste feriedag i skolesommerferien. Renggringsmedar-
bejderne pa skolerne skal derfor varsles, at de fremover skal arbejde 201 dag og ikke som indtil
01.04.2019 - 200 dage pr. ar.

Baggrunden for dette er, at der fra 2019 ikke laengere var hovedrenggring i sommerferien. | stedet
skal renggringsmedarbejderne mgde ind en dag tidligere efter skolens sommerferie. Sidste dag
inden barnene mader ind renggres skolen pa almindelige vilkar saledes at den fremstar ren, nar
det nye skoleadr starter.

Som folge af lzerernes ggede tilstedevaerelse med skolereformen er det besluttet at afsaette en
time hver dag i de typisk 9 forberedelsesdage, som skolerne gennemfgrer. Konceptet er, at to ren-
goringsmedarbejdere mgder ind pa skolerne og soignerer kgkken og toiletter. Denne soignering
varetages af et korps under KK Renggringsservice. Dette uanset om skolen har eget reng@ringsper-
sonale ansat eller benytter Renggringssektionen. Som udgangspunkt fungerer korpset i skole-
sommerferiens fgrste 5 dage og de sidste 4 dage inden skolestart (eksklusiv dagen fgr skolestart,
hvor der som beskrevet ovenfor vil veere fuld renggring).

Hvis vedligeholdelsesopgaven tilkgbes af Gardmandskorpset

Alle skoler og institutioner i BUF har mulighed for frit at veelge, om de gnsker gdrdmandsopgaver Igst
af Bgrne- og Ungdomsforvaltningens Gardmandskorps eller ved hjeelp af eget personale. Enheder kan
ogsa tilkgbe Gardmandskorpset i kortere perioder, hvis deres faste ejendomsmedhjeelper er fravaeren-
de. Derudover kan Gardmandskorpset kgbes til stgrre opgaver.
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Enheder, der gnsker at anvende Gardmandskorpset, far trukket det samlede budget til underposten
teknisk personale. Bemaerk at dette er en elevtalsafhaengig bevilling, (og at dette afsnit saledes ansku-
et ikke hgrer hjiemme under gennemgangen af skolespecifikke bevillinger). Det betyder, at den sum
som afregnes hvis Gardmandskorpset tilvaelges forventet vil ndre sig efter afregning af elevtal d. 5.
september.

Hvis Gardmandskorpset valges, far institutionen daekket Ignsummen til gardmaend, indkeb af arbejd-
stpj, sikkerhedsudstyr, mobiltelefoner, breendstof, salt til glatfgrebekaempelse, og sterre maskiner
(traktor, fejemaskiner, bladblaesere, mm.). Gardmandskorpset sgrger desuden for personaleadmini-
strationen, herunder ansaettelse, |gn, ferie, refusion mm.

Skoler tilmeldt Gdrdmandskorpset far udfgrt savel de typiske gardmandsopgaver pa udendgrsarealer-
ne og indendgrsomraderne, samt stgrre opgaver som snerydning pa skolens matrikel (ogsa Igr-
dag/spndag og helligdage), mm.

For spprgsmal vedrgrende Gardmandskorpset, kontakt Marianne Saaby Andersen pa mz04@kk.dk
eller 2675 4341.

3.7.3 Grundbevilling

Grundbevillingen udger 1.367.932,40 kr. pr. specialskole. Den konkrete beregningstekniske sam-
mensaetning af grundbevillingen fremgar af tabellen herunder.

Tabel 21. Grundbevilling specialskoler

PL-
Grundbe| Sats i alt| fremskri
Sats Budgetunderpost 2019 - sats|  villing| ekskl. pl vning 2020-sats
Administration 113.892,03 113.892,03| 3.840,58 117.732,61
w o |ledelse 733.404,02 733.404,02| 24.731,26 758.135,28
E PC-grundnomering 11.812,22 11.812,22 139,70 11.951,93
8 |Teknisk personale 161.409,80 161.409,80| 5.442,93 166.852,74
5 |Drift 4.188,02 4.188,02| 49,53 4.237,55
. Undervisningspersonale 305.138,48| -6.196,85]298.941,63| 10.080,67 309.022,30
lalt 1.367.932,40

Udover belgb til administrativt personale, ledelse og teknisk personale indeholder grundbevillin-
gen et belpb til PC-grundnormering.

Fra og med budgetarene 2016 og 2017 indgik “"Undervisningspersonale” i grundbevillingen. Bevil-
lingen blev givet til gget fleksibilitet og svarede i 2016 til en % leererstilling. Det blev med budget
2018 politisk besluttet at gare denne bevilling varig. Midlerne er teenkt til at skolerne f.eks. kan
arbejde i dybden med malstyret laering, udvikling af feelles undervisningsforlgb, styrket teamsam-
arbejde og udvikling i skolens brug af data som basis for hgjere kvalitet i undervisningen med hen-
blik pa at styrke elevernes leering.

Grundbevillingen vil ikke blive reguleret i Ipbet af 2020.
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3.8 Saerbevillinger

I budgetmodellen er en del af skolernes bevillinger givet som saerbevillinger. Saerbevillingerne er i
langt overvejende grad specielle for den enkelte skole og uddybes derfor ikke naermere her. Nogle
saerbevillinger gar imidlertid pa tveers. Det drejer sig om fglgende: '

e EAT -skolemad
e Fleksjob og peedagogstuderende i bgrnehaveklasser
e Lektiehjzelp og faglig fordybelse

3.8.1 EAT-skolemad og Madskoler
Skoler med EAT-skolemad

Tabel 22. Satser EAT-skolemad 2020

Bevillingskonto 2019-sats PL 2020-sats Bevillingskriterium

EAT 298.214 9.710 307.924 Gives per EAT-bod

Bevillingen til EAT daekker:

e Aflgnning af den EAT-bodsansvarlige
Aflgnning af en leerer/paedagog i en lektion om dagen

e Midler til vikardaekning i forbindelse med de obligatoriske netvaerksmgder (2 mgder 3 4 timer pr.
ar)

e Vedligehold og drift af boden

P& skoler med EAT gives herudover en aktivitetsbestemt indtaegt, der afhaenger af, hvor meget der
bliver solgt. Den aktivitetsbestemte indtaegt er 5 % af 24 kr. x antallet af solgte enheder. Det bety-
der, at jo mere der saelges, jo storre indtaegt:

Tabel 23. Eksempler pd aktivitetsbestemt indteegt for EAT skoler
Gns. antal portioner pr. dag 100 150 200
Kr. pr ar (199 dage) 23.880 35.820 47.760

Den aktivitetsbestemte indtaegt afregnes med skolerne manedligt.

Herudover gives der tilskud til at deekke et spild pa op til 168 kr. om dagen (svarende til 7 retter pr.
dag). Dvs. hvis omkostningerne til spild i skoleboden er mindre, daekkes kun dette spild.

P& opgaveportalen er en opgavebeskrivelse vedrgrende gkonomien omkring EAT. Her kan man
lzese mere om fremgangsmaden for den konkrete afregning med skolerne. (link)
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P& opgaveportalen er ogsa en regnemaskine, der kan bruges til at kalkulere, om udgifter og ind-
taegter balancerer. (link)

Skoler med EAT hvor den EAT-kgkkenansvarlige er ansat under EAT-kgkkenet

| 2015 startede en ny ordning, hvor det er muligt at ansaette den EAT-kgkkenansvarlige under EAT-
kgkkenet i stedet for pa skolen. Det betyder at bevillingen til aflanning af den EAT-
kgkkenansvarlige overgdr til EAT-kgkkenet, som ogsa vil sta for vikardaekning ved fraveer. Endvide-
re vil EAT-kgkkenet modtage den aktivitetshestemte indtaegt, da den bruges til at tildele flere ti-
mer til den EAT-kgkkenansvarlige, hvis salget er hgjt. EAT-kgkkenet deekker ogsa eventuelle om-
kostninger ved spild.

Skolerne vil beholde den del af bevillingen der vedr. vedligeholdelse og aflgnning af en EAT-lzerer
(eller anden ressourceperson) 1 time om dagen.

Tabel 24. Fordeling af EAT-bevilling, ndr ansattelse ligger under EAT-kpkkenet

Bevilling 2019-Sats PL 2020-sats Bevillingskriterium

EAT 73.587,77 | 2.396,11 75.983,88 Gives til skoler med EAT til ved-
ligeholdelse og
EAT-lzerer

Skoler med madskole
P& skoler med madskole gives en samlet bevilling til at drive madskolen for. Bevillingen fremgar af
nedenstaende tabel.

Tabel 25. Madskoler 2019

Bevillingskonto 2020-sats Bevillingskriterium

Madskoler 640.815 | Gives til skoler med under 300 elever
Madskoler 603.534 | Gives til skoler med 300-700 elever
Madskoler 535.235 | Gives til skoler med over 700 elever

P3 opgaveportalen er en regnemaskine, der kan bruges til at kalkulere, om udgifter og indtaegter
balancerer http://buf.kkintra.kk.dk/indhold/skolemad-drift-af-madskole

Der er 4 obligatoriske netvaerksmader pr. ar for de kgkkenansvarlige pd madskolerne. Hvert net-
veerksmgde er & ca. 4 timers varighed. | bevillingen er der midler til vikardaekning af 2 medarbejde-
re pr gang.

Tilskud til elever, EAT skolemad og madskoler

Elever fra familier, som rader over meget fa pkonomiske ressourcer, kan sgge om tilskud til skole-
maden.

Her kan skolerne lzese mere om, hvordan eleverne sgger.
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Skoler med EAT: Nar eleverne far bevilliget tilskud, koder forvaltningen tilskuddet pa den enkelte
elevs EAT-konto i IT-systemet, sdledes at de betaler mindre for maden. For skoler med almindelig
EAT-ordning har det derfor ingen betydning for skolernes regnskab.

Skoler med madskole: Nar eleverne far bevilliget tilskud, koder forvaltningen tilskuddet pa den
enkelte elevs madkonto i IT-systemet, sdledes at de betaler mindre for maden. Den manglende
indtaegt bliver skolen kompenseret ved afregningen. For hver dag eleverne fér tilskud, kompense-
res skolen med 25 kr. fratrukket det, som eleverne har betalt (0 kr., 7 kr. eller 12 kr.).

3.8.2 Teknisk personale - saerbevillinger

For at kompensere skoler med saerlige forhold gives der en raekke saerbevillinger til teknisk perso-
nale p& udvalgte skoler. Satserne pr. skole fremgar af tabellen herunder:

Tabel 25. Sarbevillinger teknisk omrade

Teknisk personale - stort udeareal 94.547
Teknisk personale - udvidet dbningstid 11.148
Flere matrikler - kompensation 337.481

Teknisk personale stort udeareal

Der gives fortsat en arlig bevilling til skoler med stgrre udearealer. Belgbet er skpnnet ud fra de
timer, der forventes benyttet ud over de daglige rutiner. Et stgrre udeareal defineres som arealer
pd minimum 15.000 m2.

Teknisk personale udvidet abningstid

Med implementeringen af ny |dsesystemteknologi bortfalder den bevilling, der hidtil er givet til de
skoler, der har bemandet weekendudlan. Fremover varetages opgaven omhandlende support af
systemet i weekender og aften af R&dhusvagten. Udgiften til drift og vedligehold af systemet mel-
des ud til skolerne i grundbevillingen.

Der findes fortsat en pulje til teknisk personale som fordeles imellem de skoler, som har weekend-
udldn. 1 2020 er den samlede pulje pa kr. 402.867.

Vaer opmaerksom pa, at budgetposten til udvidet dbningstid i 2020 indledningsvis er udmeldt pa
baggrund af de oplysninger, som BUF har fra KFF. Satsen forventes justeret i forhold til de faktiske
aktiviteter i 2020, nar BUF modtager retvisende baggrundsdata.

Flere matrikler kompensation
Nar en skole drives fra flere matrikler gives et engangsbelgb til daekning af de ekstraudgifter, som
det affgder.

Teknisk personale og servicering af fritidshjem og tandklinikker pa skolens matrikel
| budgetmodellen for teknisk personale gives der garanti for, at Gdrdmandskorpset kan lgse den
tekniske opgave pa skolens matrikel for den tildelte bevilling. Der er dog fortsat frit valg i forhold
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til om skolen gnsker at benytte sig af Gardmandskorpset eller at Igse opgaven med eget persona-
le.

Det gaelder fortsat, at skolerne har det fulde ansvar for den tekniske bistand og vedlige hold pd
hele matriklen. Det betyder, at hvis en skole og en KKFO deler udearealer udmeldes budgettet til
skolen, som er ansvarlig for at varetage opgaven. Med ansvaret fglger ogsa retten til at prioritere.
Tandklinikker/fritidshjem kan saledes ikke kraeve ekstra ydelser.

Synergi pa tvaers — nye snitflader i 2020

Forvaltningerne pa tveers af Kebenhavns Kommune har i feellesskab drgftet, hvor der pa kort og leenge-
re sigt kan skabes synergi og effektiviseringer ved feelles vicevaerts- og arealplejedrift. Det har affpdt
nogle snitfladeaendringer, som implementeres i to tempi i 2020.

For BUF betyder det et opgavebortfald pa en raekke udvendige driftsopgaver, som henholdsvis Teknik-
og Miljgforvaltningen (TMF) og Kultur og Fritidsforvaltningen (KFF) fremadrettet vil varetage. Det be-
tyder, at budgettet reduceres. Den gkonomiske konsekvens er beskrevet i afsnittet udvidelser og be-
sparelser i 2020.

Folgende andringer ligger til grund for budgetaendringen:

Fra den 1. januar 2020 bliver fortovene ved alle BUFs ejendomme renholdt af en medarbejder fra Tek-
nik- og Miljgforvaltningen (TMF). Konkret er det blevet besluttet at samle opgaven med renhold af
fortovene (herunder snerydning) ved alle kommunale ejendomme hos TMF, der i forvejen drifter of-
fentlige pladser, kirkegdrde, parker, mv.

Ud over renhold af fortovene er det ogsa fremover TMF, der skal kontaktes, hvis der er behov for at fa
spulet og renset en brgnd. Det gaelder ogsa fedtudskillere og benzin-/olieudskillere.

P& nogle enkelte institutioner og skoler vil det ogsa vaere TMFs gartnere, der kommer til at std for
haekklip. De institutioner og skoler det kommer til at bergre, far direkte besked.

Fra den 1. september 2020 overgar pleje og vedligehold af boldbaner i BUF til Kultur- og Fritidsforvalt-
ningen (KFF). For at skabe bedre boldbaner og bedre udnyttelse af dem, ogsa for foreningslivet, over-

drager BUF pleje og vedligeholdelse af boldbaner til KFF.

For yderligere info, tjek http://okf.kkintra.kk.dk/indhold/kk-ejendomsunivers

3.8.3 Fleksjob og paedagogstuderende i bgrnehaveklasser

Der gives fra BUF szerbevillinger til opfyldningstilskuddet for medarbejdere i fleksjob. Beregningen
af szerbevillingerne sker ud fra de konkrete medarbejdere, der omfattet af en fleksjobaftale. Be-
maerk, at sygeperioder reducerer refusionen, idet sygerefusionen erstatter fleksjobrefusionen.
Denne mindre-indtaegt kompenseres skolerne ikke for.

Der kompenseres 100 % for udgiften til paedagogstuderende i bgrnehavneklasser. Det er ikke mu-
ligt at udmelde kompensationen fra arets start, fordi udgiftsfordelingen mellem skolerne ikke er
kendt. Skolerne vil fgrst i forbindelse med regnskabsafslutningen for 2020 blive kompenseret for
merudgiften.
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3.8.4 Tosprogskriterier — kategori 1

Tosprogskriterierne bestér af bevillinger til tosprogede elever i 1.-10. normalklasser og 0. klasser
(bh. KI.).

Tildeling til tosprogede elever i specialskoler gaelder kun kategori 1. Satsen pr. elev fremgar af
tabellen herunder.

Tabel 26. Satser tosprogede elever special kategori 1

Sats Budgetunderpost 2019-sats 2020-sats

Elever, 1.-10. klasse, tospro- —
Undervisningspersonale
gede 7.426,65 | 7.677,09

Elever, Bgrnehaveklasse, -
Undervisningspersonale
tosprogede 20.923,92| 21.629,50

Tosprogede elever med oprindelse i lande, hvorfra eleverne traditionelt klarer sig godt i folkesko-
len, taeller ikke med i ressourcetildelingsgrundlaget for 1-10. normalklasse. Kun i nulte klasse (bar-
nehaveklasse) taelles tosprogede med uanset oprindelsesland). Det drejer sig om elever med mo-
dersmal fra:

e EU-lande
e E@S-lande (Liechtenstein, Norge og Island) samt Schweiz
e Nordamerika (USA og Canada)

Tildelingsmodellen forhindrer ikke, at skolen selv vaelger at undervise en elev med f.eks. svensk
som modersmal, men sikrer, at skoler med mange elever fra f.eks. Vesteuropa ikke far ungdven-
digt mange ressourcer sammenlignet med skoler med en stor overvaegt af svagt integrerede ind-
vandrer- og flygtningegrupper. Det er vigtigt, at eleverne registreres korrekt i KMD elev, idet dette
system danner grundlag for udmeldingen af midler til tosprogede bgrn.

Tildeling til tosprogede elever i specialklasseraekker geelder kun for elever i kategori 1.

Satserne er fastlast og reguleres ikke i Igbet af dret. Til gengaeld reguleres bevillingen (5/12-dele)
pa baggrund af antallet af tosprogede elever pr. 5. september 2017. Det er i denne sammenhang
seerdeles vigtigt, at skolen sgrger for, at de tosprogede elever er korrekt registreret i KMD Elev.
Det er det fgrste sprog der er talt i hjemmet, som afggr om en elev er tosproget, og det er angivel-
sen af modersmal der udlgser midlerne i systemet. Det er foraeldrene der leverer disse oplysninger
ved skoleindskrivning. Skolen m3 ikke aendre i disse data uden foreeldrenes samtykke.

3.8.5 Tolkning

Udgifter til tolkeydelser er en fast post. Det betyder, at den afregnes 1:1 af forvaltningen og ikke er
en del af enhedens fleksible budget.

57



Retningslinjer for bestilling af tolkeydelser i BUF fra 2020

Indtil 2019 har enhederne rekvireret tolke og afregnet udgiften pa PSP Tolkebistand faste, men i
2019 blev budgetterne til tolkeydelser centraliseret. Ydelsen bestilles nu som rammeordre hvor-
ved udgiften automatisk konteres pa en central konto.

Alle tolkeydelser skal bestilles ved at fglge nedenstdende procedurer og retningslinjer for bestilling
af tolkeydelser.

Fra 1. januar 2020 skal nedenstdende nye indkgbsordrer nr. anvendes nar der bestilles tolkeydel-
ser ved sproghuset, som er den leverandgr vi har tolkeaftalen med. Aftalen er forpligtende at an-

vende for alle kommunale enheder.

Tabel 27, indkgbsordrenumre tolke - Sprogbuset

Sproghuset Indkgbsordrenummer:
Dagtilbud kommunalt 4050015711
Special Dag 4050015685
Skoler 4050015703
Special Skoler 4050015686
Omrader/Sundhed 4050015712

Sadan bestilles en tolk hos Sproghuset
| henvender jer til Sproghuset i prioriteringsraekkefolge:

1. Online pa www.sproghuset.dk - | taster/aendrer til korrekt indkgbsordrenummer i feltet ” evt.
medarbejder ID-nummer” og taster korrekt EAN som er 5798009372512.

2. Mail info@sproghuset.dk - | oplyser det indkgbsordrenummer som vedrgrer jer - samt adressen
hvor tolken skal mgde op.

3. Telefonisk 7020 0391 bruges dggnet rundt ogsad ved "AKUTTOLKNING”. Nummeret betjenes af
receptionister fra kl. 8:00- 16:00 hver dage og torsdag 8:00-17:00. efter disse tidspunkter betjenes
telefonen af vagten. | oplyser det indkgbsordrenummer som vedrgrer jer - samt adressen hvor
tolken skal mgde op.

Onlinebestilling:

Oprettet som bruger: Hvis enheden allerede er oprettet som bruger pa Sproghusets onlinesystem,
s3 er det vigtigt at enheden retter sine profiler, siledes at det korrekte I0-nummer samt tilhgrer-
ende EAN-nummer fremgar. Hvis du udover onlinebooking ogsa bestiller enten telefonisk eller pa
mail, vil Sproghuset automatisk opdaterer din bestilling pa jeres profil som er oprettet pa onlinesy-
stemet. . (Rettelserne sker ssmmen med jeres naeste bestilling).

ikke oprettet bruger: Hvis IKKE enheden er oprettet som bruger hos Sproghusets onlinesystem,
kan den blive det ved at fglge vejledningen pa opgaveportalen.

Udfordringer/Klager: Udfordringer eller klager skal dokumenteres og sendes pé& mail til Sproghu-
set. @nsker du, at Contract-manager ogsa er orienteret, saetter du jréy@kk.dk CC pa mailen til
Sproghuset e-mail: mzi@sproghuset.dk.
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Sadan bestilles en tolk hos Dansk Flygtningehjzlp — KUN hvis Sproghuset ikke kan levere den
onskede ydelse
Henvendelse til Dansk Flygtningehjaelp sker i prioritetsraekkefglge:

1. Online pd www.tolkeservice.flygtning.dk — enheden taster/aeendrer korrekt indkgbsordre-
nummer pa 3. linje i feltet “brugerID”.

2. Telefonisk 3373 5335 - enheden oplyser det indkgbsordrenummer som vedrgrer enheden -
samt adressen hvor tolken skal mgde op. Nummeret betjenes fra 8.30-16 hver dag og fre-
dag 8.30-14. AKUTTOLKNING, kun uden for alm. Abningstid tIf. 2892 5335,

3. mail tolkeservice@drc.ngo - enheden oplyser det indkgbsordrenummer som vedrgrer en-
heden - samt adressen hvor tolken skal mg@de op.

3.8.6 Befordring

Skoler og specialskoler vil i 2020 f& udmeldt et vejledende budget til befordring i starten af aret
baseret pa forbruget i 2019.

Det er i den forbindelse vigtigt for skoler med specialklasserakker at opdele forbruget korrekt.

Der er to psp-elementer vedr. befordring pa skoler, som adskilles ved valg af profitcenter.

Profitcenter PSP-element navn
Skolens navn UN/SU Elevkgrsel Fast
Skolens navn E4 UN/SU Elevkgrsel Fast

e P& skolens normale profitcenter konteres udgifter til buskort fx Movia og betalinger til ikke-
private leverandgrer.

e P3 profitcenteret som slutter pd E4 konteres udgifter til betaling af private leverandgrer
(taxa, private busselskaber mv.)

Alt det forbrug, som skolerne har pa disse to poster daekkes via budgettilpasning ved regnskabet
som normalt.

Arsagen til at det er vigtigt at skelne mellem disse to konteringer er, at kommunen skal aflgfte sa-
kaldt positivlistemoms pa regninger til private leverandgrer. Det betyder, at kommunen sparer en
procentandel pa regningen pa E4, hvilket bliver til meget for alle specialskolebgrn samlet set.

Udgifter konteret pd karselskonti betales centralt. Det er derfor afggrende, at det kun er kgrsel
omfattet af grundlaget for elevbefordring i Folkeskolelovens §26 og Bekendtggrelse nr. 688 af 20.
juni 2014 om befordring af elever i Folkeskolen. Vejledninger herom kan findes pa nedenstdende
link:

Link til vejledninger kgrsel opgaveportalen

Priserne fremgéar af kgrselskontrakt, som er udsendt til hver specialskole/specialklasseraekke, som
tidligere er udsendt. Med en enkelt undtagelse er gaeldende kontrakter forlaenget ind i 2020.
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| fald der er spe@rgsmal til kontrakten ret henvendelse til skolens gkonomikonsulent, som vil sgrge
for at for at formidle videre til rette vedkommende i BUF.

Det er vigtigt for den samlede opfglgning pa befordring centralt, at skolernes AF-medarbejdere i
prognoserne er opmaerksomme pa at vurdere de faktiske forventede udgifter til befordring. For-
ventes et stgrre eller mindre forbrug end den tilfgrte bevilling skal dette pafgres i prognosen un-
der forventet restforbrug, sddan at det samlede forbrug for aret afspejler skolens faktiske forvent-

ninger.
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